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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

ISAS ANLAYISLAR

Analitik rubrik - sagirdlerin inkisaf saviyyalarini meyarlar, tasviri xarakter dasiyan
nailiyyat saviyyslori iizro qgiymsatlondirilmasinda istifade olunan silitun va ya cadval
numunasi.

AKtiv tacriiba - naticalorini gormak li¢iin real hayatda tatbiq edilon eksperiment.

Akselerasiya - (latin dilinde “akselerasio” siiratlonma demakdir) - usaq ve yeniyetma
yasinda fiziki, ham da eyni zamanda psixi inkisafin siiratlonmasi.

Autizm - li¢ yasindan avval baslayan ve omiir boyu stran, ictimai garsiligh tasira ve
Unsiyyate  zarar  veran, mahdud ve  tokrarlanan  davramislara  gatirib
cixaran beyinin inkisafina manea téradan xastalik.

Boadoan-kinestetik intellekti - soxsin 6z badan harakatlarini vo agyalar1 maharatle idara
etmak qabiliyyati.

Cinsi zorakiliq - cinsi istismar - insan hiiquglarinin daimi va ¢ox agir pozuntulari

Cevik tolim (Flipped Learning) - “tokrarlanan Oyranma” metodu kimi elektron
texnologiyalarin vasitasile sinifdonkanar talimin sinifdas tatbiq edilmasi.

Daxili mexanizmlar - maktabdaxili saraitds aparilan 6ziiniiqiymatlandirma.

Dastaklayan intizam - tahsilalanlarin avvalki vaziyyatlarine gayitmalarina komak etmakls
0zlina nazarat etmalari ticlin gorilan todbirlar.

Deselerasiya - nitqin inkisafinin azalmasi.

Diagnostik qiymatlondirma - ilkin bilik ve bacariglari miiayyan daracada
giymatlandirilmasi.

Diferensiasiya, diferensial talim - forqli madaniyyatlarin 6yranilmasi; mixtaliflik.

Disleksiya - beyin qabiginin zadalanmasi naticesinda oxumaq (qiraat) qabiliyyatinin
itmasi.

Distant talim - tadris prosesinin elektron, telekommunikasiya, proqram-texniki vasitalar
asasinda taskil olundugu masafadan dyranma.

E-Oyronmo - elektron talim.

Emosional bilik - affektiv, lnsiyyat, (izah etmak, tosvir etmak, sarh etmak, reaksiya
verma) xarakterli bilik.

Empatiya - 6ziint digerlarinin yerina qoyma.
Ekzistensial intellekt - insan varlig1 barada darin suallar vermak gabiliyyati.
Elektron bloq - rogemsal vasite kimi har sagirdin saxsi elektron sahifs yaratmasi.

e-Tvinninq - elektron ciitlosma, gosalasma.



Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

9Kks alaqga - garsi torafs rayin verilmasi (feedback).

Forddaxili intellekt - 6z daxili hisslori, dayarlari, inanclar1 ve diislinma proseslarini
anlamasi va onlar1 aydin sakilds hiss etmak gabiliyyati.

Fiziki miihiti - bina tomali ve qurulusu, xarici divarlari, dami, pancaralari, yasi, istismari,
moaktab.

Fiziki zorakiliq - badeni tomas yolu ilo basqa bir insana va ya heyvana xasarat vo ya
travma veran har hansi bir gesdan harakat.

Formativ qiymatloandirma - miintazom, manimsamanin izlanilmasi, korrekta edilmasi.

Hesabatliliq prinsipi - moaktablords tohsilalanlarin, tahsilveranlarin ve idaragilarin
nailiyyatlari, hesabat vermasi prosesi.

Hi-Q Akademiyasi - zangin, coxdilli, maktabin mazmunlu idarsetms sistemi.
Holistik rubrik - sagirdin isi ila bagh iimumi teassiirat yaradan siiratli giymatlondirms.

Xarici mexanizmlar - milli ve ya regional saviyyado toskil olunan maktab
giymatlandirmalari.

Interaktiv 16vha (agilli 16vha) - har hansi bir texnoloji sinif ii¢iin tamamile zaruri olan
miiasir bir reqemsal 6yranma cihazi.

Infrastruktur - (lat. infra — asagd, alt ve lat. structura — tikinti, makan) — moaktabin
faaliyyati liciin bir-biri ilo bagl olan struktur va obyektlarin macmusu.

Inkliizivlik - “include” séziinden gétiiriiliib, biitiin forgli qabiliyystlarin, xiisusi istedad1 va
ehtiyaci olan 6yrananlarin, zehni v fiziki qiisurlu farglarin tahsils daxil olmasi.

Inteqrasiya - vahid alamin tamamlanmis biitov qabul edilmasi.
Koqnitiv bilik - darketmsa va xarici informasiyalar1t manimsama qabiliyyati.
KonKret tacriiba - yeni bir tacriiba ila qarsilasan ve mévcud tacriibanin tatbiqi va sarhi.

Korreksiyaedici intizam - sagirdlarin sinif vo ya maktab gaydalarina amal etmadikda
gorilan tadbirlar.

Kvalifikasiya - tokmillasmg, iralilayis, inkisaf.
Kurikulum - tadris standartlar1 ve programi.

Qiymatlondirma standarti - tohsilin keyfiyystini giymsatlondirmak {i¢lin mazmun
standartlarinin miixtalif saviyyalarda 6l¢lilmasi.

Qiymatlandirma naticalari - giymatlondirms malumatlarinin toplanmasi ve emali.

Loqopediya - nitq inkisafi qiisurlar1 hagqinda pedaqoji elm; nitq inkisafi qiisurlarinin
aradan qaldirilmasi va qarsisini almagq tli¢tlin xtisusi talim-terbiys sistemi.

Lokalasma - yerli saviyyada taninma.
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Maddi-texniki baza - akademik va geyri-akademik maqsadlar liciin istifads olunan biitiin
nov avadanliqglar.

Mentorluq - tacriibali, bilikli bir is¢i va tacriibasiz ve ya yeni bir is¢i arasinda qurulan
rasmi va ya geyri-rasmi bir alaga.

Metaetika - etikanin asas tabiatini ve axlaqi diisiinceni miizakira edan bir golu.

Mokan-vizual intellekti - sakil vo rosmlar ilo diislinmak, daqiq vo abstrakt sakilda
vizuallasdirmaq bacarigi.

Moktabdaxili giymatlandirma - talim naticalori iizra sagird nailiyyatlarinin diagnostik,
formativ vo summativ yollarla giymatlandirilmasi.

Moktab sobokasi - elektron sabakalar vasitasilo maktabin digar tahsil miiassisalari ila
miixtalif saviyyalarda alagasi.

Moktabin maliyyo vasaiti - Maktabin tahsil siyasati maqsadlorine ¢atmaqda dastayin
tomin olunmasi.

Moktab miihasibathigli - maliyyanin plan asasinda diizgiin paylanmasi, istifadasi va
xarcloanmasi isini hayata keciran idaraedici bélma.

Milli Kvalifikasiya Carcivasi - milli kvalifikasiyalarin sistemlasdirilmasi li¢iin bir vasita
olmagla biitiin tahsilalanlar, tahsilveranlar ve isagdtiiranlar li¢lin hazirlanmisdir ve milli
kvalifikasiyalarin beynalxalq kvalifikasiyalarla uygunlugu.

Multimedia vo Audio-Visual - video filmlar, televiziya, radio, smartfonlar, ipadlar vs s.
kimi vasitalar.

Musiqi-ritmli intellekt - ritm, keyfiyyatli sas va keyfiyyatli ton yarada bilmak ve musiqini
dayarlandira bilmak qabiliyyati.

Nailiyyatlorin monitorinqi - 23ldo olunan nailiyystlorin yoxlanilmasi, nazarden
kecirilmasi.

Nozari konseptualizasiya - yeni nozari fikir ve anlayislarin meydana gelmasi va
dayisdirilmasi.

Naturalist intellekt - bitkilar, heyvanlar va tobiatdaki digar obyektlari miiayyanlasdirmak
vo kateqoriyalara bole bilmak gabiliyyati.

Normativ etika - axlaqi cohatdan, neca davranmaq lazim oldugunu diisiinarkan ortaya
¢ixan suallar toplusu.

Pedofiliya - usaqglarin cinsi zorakiliq va cinsi istismart.

Portfolio qiymatlondirma - Oyrenonlorin miisllimlari ile birlikde hazirladiglar1 bir
giymatlandirma formasi.

Praktiki qabiliyyat - nazariyyani praktikaya ve miicarrad fikirlaeri praktik nailiyyatlara
cevirmak qabiliyyati.



Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

Predispozisiya - bilik, mlinasibat va inamin yaranmasini tablig edan programin olmasi.

Profilaktik intizam - tahsilalanlarin xosagalmaz raftarinin garsisini almaq ti¢iin goriilsan
tadbirlar.

Psixoloji zorakiliq - qarsiligh anlasilmazliq, sosial manavi va tazyiqglar, timidsizlik, gosdan
yiklanma va har seydan kanarlasma.

Psixomotor inkisaf - duygu orqanlari zehnin ve matorikanin birgs inkisafi.

Reabilitasiya - insanin psixi va fiziki zadalanmalarindan sonra qarsilasdig ¢atinliklarin
aradan qaldirilmasina yonalmis tadbirlar.

Reflektiv miisahida - xlisusi shamiyyat kasb edan yeni tocriibanin niimayisi.

Riyazi-mantiqi intellekti - konseptual ve abstrakt diisiinma qabiliyyati; mantiqi ve adadi
niimunslari tanimaq ve se¢gmak bacarigi.

Rubrik - 6yrananlarin hazirladig1 cavablarin keyfiyystini qiymatlondirmak iiciin istifada
olunan keyfiyyata dair tasviri gozlantilari.

Soxsiyyatyoniimlii tohsil - fordin soxsiyyeti, xarakteri, diisiincasi, makani, bacarigi,
vardislari ilo bagh tahsil.

Soxslararas1 intellekt - digorlerinin ahval-ruhiyyasi, motivasiyasi ve istoklarini
miiayyanlasdira bilmak va ona uygun sakilda cavab vermak qabiliyyati.

Sinif podkastingi - “iPod” soziindaki “pod” (kicik kapsul) ve “broadcast” (yayim)
sozlarinin birlasmasindan ibarat olub, har ciir saslarin dinlanilmasidir (Spotify, iTunes).

Sintetik qabiliyyat - yaradiciliq kimi yeni vo maraqli fikirlar yaratmaq gabiliyyatidir.

Sosial-madani nazariyya - sagirdlorin madani diinyagoriisii, media vasitalari ilo bagh
miisbat tacriibalarinin boliismasi.

Summativ giymatlondirma - yekun naticalarin va nailiyyatlarin qiymatlondirilmasi.

Origami - kvadratsakilli kagiz parcalarini kesmadan ve yapisdiricc madds istifads
etmadan, sadacs qatlayaraq diizaldilon miixtalif fiqurlar.

Oziiniitohlil - tadris prosesini sabitlosdirmak ve ya yaxsilasdirmaq iigiin pesokar
faaliyyatin va naticalarin sistematik olaraq izlenilmasi, tahlil edilmasi va qiymatlondirmasi
proseduru.

Oziiniitorbiyo - bir inkisaf novii kimi, sexsiyyetin inkisafinin miiayyan saviyyasi, onun
ozunudarki, davranisi.

Talim taksonomiyasi - talim magsadlarinin idraki faaliyyat lizre iyerarxik va ya ardicil
tasnifatl.

Talim standarti - bilik va bacariglarin saviyyasina qoyulan dovlat talabi.

Talim naticalari - proqgrami mivaffaqiyystla basa vurduqdan sonra alda etmali olduglari
bilik, bacariq va yanasmalari izah edan ifadalar.
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Tatbiqi etika - tatbiqi etika, etik nazariyyani real vaziyyatlardas tatbiq edan nizam-intizam.

Verbal-linqvistik intellekt - yaxs1 inkisaf etmis verbal gabiliyyat vo sozlorda saslars,
manaya va ritma hassaslq.

Verbal zorakiliq - gozab ve diismangilik, sexsin 6zliniiderki ve manfi duygulara sabab
olmaq tli¢lin dagidic linsiyyat formasi.

Ucot geydiyyat - maktab avadanliglarinin planlasdirilmasi.
Ucot geydiyyat - maktab avadanliglarinin planlasdirilmasi.
AUPK - Ails vo Usaq Problemlari Komitasi.

BMT - Birlosmis Millatlor Taskilati.

CUHB - Cenevra Usaq Hiiquglar1 Bayannamasi.

DMH - Dovrii Maktab Hesabat.

OMS - Omlak Miilkiyyat Sonadi.

FT - Fardi tahsil.

FTP - Fardi Tahsil Plani.

IB (International Baccalaureate) - Beynalxalq bakalavriat.
IA - idareetmo Akademiyasi.

IKT - informasiya, Kommunikasiya texnologiyalar.

KUIM - Keyfiyyatin Umumi idaraolunmasi Modeli.

KTS - Keyfiyyat Tominati Sistemi.

QM - Qanunauygunluq Modeli - bilik comiyyatinin realligla uygunlasmasi.

LIT - Layiha 9sash Talim (PBL - Project based learning) - miixtalif elektron resurslarin
vasitasils istoanilon problemin arasdirilmasi.

MDIP - Maktab Davranis inkisaf Plani.
MFP - Maktab Faaliyyat Plani.

MQ - Monitoring va Qiymatlandirma.

MIS - Moaktabin Idareolunmasi Sistemi.
MM - Maktab Menecmenti, idaraolunmasi.

MP - Miisllim Pegsokarligi — miuoallimin lazimi biliys, bacariqglara, miiasir saristalora malik
olmasi.

MYYK - Miiayyanlasdirms, Yerlosdirma va Yoxlama Komitasi.
MMV - Maktab Maliyyas Vasaiti.
“OLAP” - Metodu (On-layn Analitik Proses).

11



Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

PIT - Problemli 9sash Tahsil (PBL).

PIAAC - Yaslilar Arasinda Saristalarin Beynalxalq Qiymatlandirilmasi (Programme for the
International Assessment of Adult Competencies,).

PIRLS (Progress in International Reading Literacy Study, PIRLS) - OQKQS (Oxuma va
Qavrama Keyfiyyatinin Qiymatlandirilmasi sorgusu).

PISA - Beynolxalq Sagird Qiymatlandirmasi Proqrami (Program for International Student
Assessment).

PESTLE - Siyasi-iqtisadi, Hiiquqj, Etik, Texnoloji, Sosial-Demoqrafik Vo 9traf Miihit.
PT - Profilaktik tomir.

SMART - Qiymatlandirma meyar1 (specific, measurable, achievable, realistic and time-
bounded): spesifik, dl¢iilabilan, alds edilan, real, va vaxta asaslanan.

SP - Starateji Planlasdirma.

SIP - Strateji Inkisaf Plan.

STEM - (Science, Technolgy, Engineering, Math) - Elm, texnologiya, Miihandislik, Riyaziyyat
TOT - Tapsiriq asasli talim (Task based learning).

TOT - Toadgiqat asashh talim (RBL - Research based learning) (tohlil, sintez va
giymatlandirma kimi faaliyystlorlo slagali, dyrenanlora ve miiallimlarsa biliklarin
moanimsanilmasi).

TIX - Toahsil Infrastruktur Xidmati.

TiIMS - Riyaziyyat vo Tebiat Fonleri iizro Tadqiqat (Trends in Mathematics and Science
Study).

TTM - Taskilati Tolim Modeli - talim miihitinin dayismasini, tadrisin keyfiyyatinin davaml
inkisafi.

TSP - Tahsil Saglamlig1 Proqrama.
UHK - Usaq Hiiquglar1 Konvensiyasi.
Vil - Veb icma idaragiliyi.

VMI - Valideyn-Maktab icmas.
Z9TX - Zaman 9sash Texniki Xidmat.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

GiRiS

Hormatli oxucu!

Umumi tahsil miiassisalarinds maddi-texniki baza va infrastruktur normativlarinin ve
maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi sahasinda yeni qaydalar, fealiyyatlor va is
moasuliyyati tahsilin keyfiyyatli idars olunmasinin asas sartlarindan biridir.

Togdim olunan modula maliyya-taesarriifat islorinin idars edilmasi tlzre tahsil
sisteminin maddi-texniki bazasinin miasirlasdirilmasi ve yeni saraitin yaradilmasi yollari
daxil edilmisdir.

Bu modul 2 tslim naticasini shats edir vo modulda har bir tslim naticasi lzra
giymatlandirma meyarlarinin mazmunu agiqlanmis va  verilon mazmunun
mohkamlandirilmasi ii¢ciin “Talabalar {liglin faaliyyatlor” ve tahsilalanin mazmunu hansi
saviyyada qavradiginin qiymatlandirilmasi li¢lin “Qiymatlondirma” bélmasi verilmisdir.

Ilk tolim naticesi maliyys islarina rahbarlik etma yollar1 hagqindadir. Burada tahsil
miiassisasinin geydiyyatinda olan maliyys vasaitinden semarali istifade yollar1 va
miithasibatliq masalalarina daimi nazaratin tomin olunmasi tisullari taqdim edilir.

Moaktoblorde maliyys miistaqilliyinin yaradilmasi ve maliyya vasaitinin semarali
istifada yollar1 izah edilir vo miihasibatliq masalalarina daimi nazaratin toamin olunmasi
tisullarina aydinliq gatirilir.

Ikinci talim naticasinde maktablards tasarriifat islorine rohbarlik etma mexanizmlori
taqdim edilir. Bu talim naticasinds zaruri avadanligin ucot-qeydiyyat ve miihafizasi, onlara
texniki xidmatin vaxtinda hayata kecirilmasinin tomin olunmasi, miiassisonin tomir vo
tochizat Uzre ehtiyaclarinin miiayyan edilmasi, tadris miiassisasinin maddi-texniki
bazasinin maqgsadyonlii istifadasi, talim prosesinda avadanliq ve vasitalorden semarali
istifade yollarinin izah edilmasi ve miiassisonin limumi sanitariya-gigiyena talablari
asasinda toamin olunmasi qaydalari teqdim edilir.

oziz tohsilalanlar! Unutmayin ki, gslacek faaliyyatinizin yiiksak saviyyada
qurulmasinin asasi size taqdim edilon materiallarin ham nazari, ham da praktiki
manimsanilmasindan ¢ox asilidir.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

MODULUN SPESIFIKASIiYASI

Modulun ada:
Modulun kodu:

Modulun iimumi maqsadi:

Talim (6yronma) naticalari

1. Maliyya islarina rahbarlik etmak

2. Tasarriifat islarina rahbarlik
etmak

Maliyyo-tosarriifat islorinin idara edilmasi
SS-2020-02

Tahsilalan bu modulu ugurla tamamladiqdan sonra
maliyya va tasarriifat islarina rahbarlik etmayi bilib
va faaliyyati zamani tatbiq etmayi bacaracagq.

Qiymatlandirma meyarlari
» Tahsil miiassisasinin geydiyyatinda olan
maliyya vasaitinin samarali istifads yollarini
izah edir;
» Miihasibatliq masalsalarina daimi nazaratin
tomin olmasini taqdim edir.

» Zaruri avadanligin ucot-qeydiyyat va
muhafizasini, onlara texniki xidmatin vaxtinda
hayata kecirilmasini tomin edir;

» Miiassisanin tomir va tachizat tizre ehtiyaclarini
miiayyan edir;

» Tadris miiassisasinin maddi-texniki bazasinin
maqsadyonlii istifadasini tasvir edir;

» Talim prosesinds avadanliq va vasitalardan
samarali istifads yollarini izah edir;

» Musassisonin umumi sanitariya-gigiyena
tolablari asasinda tamin olunmasi qaydalarini
toqdim edir.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

TOLIM NOTICOSI 1: MALIYYO ISLORINO
ROHBORLIK ETMOK
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

1.1. Tohsil miiassisasinin geydiyyatinda olan maliyya vasaitinin samarali istifads
yollarim izah edir

1.1.1. Maktabda Maliyys Vasaitinin (MMV) yaradilmasi

Maktabda maliyya miistaqilliyinin
yaradilmast ve tahsilin maliyyslasdirilmasi
mexanizmi ragabat miihitinin yaradilmasi va
inkisafina komak edir. Miasir maktablarda
maliyyalasdirma saristaya asaslandirilan
foaliyyatin 0doanis sisteminin yaradilmasina
istigamatlandirilir ~ ve  tadrisin  keyfiyyoat
naticalorine gore miiayyan edilir (Sakil 1.1).
Burada biidcanin ve maliyys vasaitinin rolunu va
alda olunmasi yollarini geyd etmak lazimdir.

Dovlat imumtahsil maktabinin alda etdiyi
biidcadankanar vasait ona dovlat buidcasindan
ayrilan vasaitin miqdarina tesir gostormir ve
ondan nizamnamaya uygun sarbast istifade  Sokil 1.1. Moktab biidcasinin yaradilmasi
edilir. Maktablara dovlat tarafinden biidce tayin
edilss da, bu, mahdud xarakter dasiyir. Maktablorde maliyya vasaitlorinin samarali va
barabar sakilds istifadasi asagidaki maqgsadlari dasiyir:

e Mboktobda dayanigli, eyni zamanda saxslondirilmis manbalora séykenan yeni

maliyyalasdirma mexanizminin yaradilmas;;

e Moktoabin tohsil siyasati magsadlarina ¢atmasina dastayin tomin olunmasi;

o Moaktab vasaitlarinin artirilmasi va xarcloanmasi liglin masuliyyatin olmasy;

e Maliyyanin boliisdiiriilmasi mexanizmlarinin tatbiq edilmasi;

e Moktab vasaitlarinin toplanmasi va xarclanmasinin effektiv sokilda taskil olunmas;

e Mbaktab bilidcasinin planlasdirilmasi va maliyyanin istifade olunmasinin izlanmasi;

e Sagirdlarin barabar talim ve maqgsadlarinin seamarali sakilde dastaklonmasi;

e Monitoring, qiymatlandirma ve hesabat vasitasilo maktab maliyysasindan samarali

istifadanin artirilmasu.

1.1.2. Maliyya vasaitlorinin alds olunmasi
yollar

Milkiyyat néviinden va tagkilati-hiiquqi
formasindan asili olaraq maktablar asagidaki
manbalardan maliyyslasdirilir (Sakil 1.2):

e Umumi tehsilin dévlet biidcesi ve

biidcadankanar vasait;

e Umumi tehsil xidmatlorine gors olde

olunan vasait; $oakil 1.2. Maktab vasaitinin yaradilmasi
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

Tahsilin inkisaf fondundan galan galir;

Maktaba calb olunan investisiya;

Innovasiyalar ve sahibkarliq fealiyyati;

Qrantlar, kreditlar vo ianalar.

Moaktobin digar maliyye manbalari hesabina alds edilon vasait bilavasite miiassisanin
maddi-texniki bazasinin inkisafi, istedad:1 ile farqlenan sagirdlerin stimullasdirilmasi,
rogbatlondirilmasi va iscilarin sosial miidafiasina yonaldilir. Maktab maliyyasinin manbalari
asagidakilardir:

Hiiquqi va fiziki saxslarin maliyys yardimlari;

Beynoalxalq qrantlar va miibadilalar;

Layihalardan galan galirlar;

Calb edilmis investorlar va koniillii olaraq icma vasaitlari.

Maktablarda maliyys vasaitinin yaradilmasi hesabina salda olunan galirlarden mévcud
ganunvericilikde miiayyan edilmis qaydada sarbast istifade edilmasi hiiququna malikdir.
Maliyye vasaitlari vo onlarin istifadasi amak bazarinin talabina uygun olaraq talab-taklif
prinsipi asasinda yaradilir vo miiayyen edilmis maliyye normativlerine uygun hoayata
kecirilir. Maktablara avadanliq, cihaz, qurgu va tahsil faaliyyati maqgsadile digar vasitalarin
gotirilmasi zamani miivafiq icra orqanlar1 terafinden miisyyan edilmis glizast va
imtiyazlardan istifads edilir.

1.1.3. Maktabda maliyys Maktab maliyys vesaitinin istifade
vasaitinin istifads olunma olunma marhalslari

yollar

Maktebin  dayanigh  yeni Maliyys vasaitinin istifadasi iizra sahslarin
maliyyslosdirma  mexanizminin miayyan edilmasi

yaradilmast  miuasir = maktabin
inkisafinda vacib problemlardan
biridir. Maktaba ayrilan maliyya
vasaitinin istifadasi asagidaki sxem
1.1 Uzra marhalslardan kegir:
Maktob maliyye vasaitinin
istifadesi onun idars olunmasi,

Maliyys vasaitinin istifadasina rahbarlik etma va
nazarat etma

Maliyyas vasaitlarinin paylanmasi

paylanmasi Vo izlanilmasi

mexanizm vo vasaitlarinin an ¢ox
forq eda bilacayi yera Maliyys vasaitinin istifadasinin planlasdirilmasi

yonaldilmasinda asas rol oynayir.

Maliyyas vasaitinin istifadasinin qiymatlandirilmasi

Sxem 1.1. Maktab maliyys vasaitinin istifada olunmasi
marhoalalari
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

Maliyya resurslarinin sagird ehtiyaclarina
uygunlasdirilmas:1 onun istifade sahalarini da
miiayyan edir. Bu sahalar tadrisin keyfiyyatli
totbigini ve sagird nailiyyatinin qazanilmasini
0ziinds ehtiva edir. Maktobda telima dastak
sahalori, maliyys vasaitinin diizglin istifadasi

l¢lin onun diizglin idarsolunmasini talab edir.
Maktabda movcud manbalarin yiiksak keyfiyyatli
tadrisinin dastaklonmasi biitliin sagirdlar Ugilin

barabarhiiquqlu tahsil imkanlarinin tamin
edilmasina yonaldilmisdir (Sakil 1.3.)

Moktab maliyya vosaitinin istifadasina $akil 1.3. Maktabda maliyya vasaitinin

rohbarlik vo nazarat yaradilmasi yollar

Maliyya miistaqilliyi eyni zamanda biidca planlasdirmasini pedaqoji ehtiyaclara
uygunlasdirmaga imkan verir ve liderlars inzibati, idarsetma vo miihasibat bacariglari
gazandirir. Maktab saviyyasinds biidcanin idaraolunmasi potensial bacariglara asaslanan
maktab rahbarliyindan inzibati imkanlar ve adekvat hazirhq talab edir. Maktab rahbarliyi
bu vasaitlorin semarali istifadasi liclin “Maktab sonadlarinin aparilmasi ve saxlanmasi
haqgqinda talimata” asasen asagidaki maliyya-tasarriifat sonadlarini miiayyan edir:

1. Maktabin texniki pasportu;
dsas vasaitlarin inventar siyahisi;

Materiallarin anbar ugotu kitabi;
Maktabin kitabxana fondunun inventar Kkitabi;
Miiassisanin ehtiyati liciin materiallarin verilmasi cadvali;

A o

Istismarda olan materiallarin ucuz giymotli vo tez islonan asyalarin harakatinin
operativ ucotu cadvali.

Maliyya voasaitinin paylanmasi

Maktablarda maliyya vasaitlarinin
paylanmasi cari xarclara (is¢i heyati, amaliyyat
xarclari) voa Kkapital xarclari (infrastrukturun)
yaradilmasi iizra b6liina bilar. Maliyys vasaitinin
paylanmasi moaktabds lazim olan sahslarinin
inkisafina daha cox diqqat yetirmasi maqsadi
dasiyir. Maliyyanin istifadesinda bdélisdiirma
mexanizminin tatbiqi Uzre vesait daha ¢ox
samaraliliyin artirilmasina, sagirdlorin saglam
miithitde tohsil almasina xarclonir (Sakil 1.4). s;kil n 4.Maktabvasaiti;inpaylanmaSI
Moaktoabda asas xarcler asagidaki magqsadlarla

planlasdirilir:
e Sagirdlarin tahliikasiz miihitds tahsil almalarina (daxili rahathgq, istilik sistemlari; su
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

tominati);
¢ Qidalanma saraitinin, yemakxananin tominati;
e Moaktab dahlizi va ayaqyolunun gigiyenik cohatdan temiz saxlanmasi;

e Tohsilalma imkanlarinin (kitabxana, kompiiter otaqlari, laboratoriyalar, kabinetlar,
idman zali va digar qurgulari) tekmillasdirilmasi.

Digar xarclor sagirdloerin fonn olimpiadalarina, bilik yarislarina, xiisusi qabiliyyatli
sagirdlar ticiin tadbirlarin taskili, istedadl sagirdlarin askara ¢ixarilmasi ve miisabigalarin
hayata kecirilmasina, miiallimlarin miikafatlandirilmasina sarf edilir. Maktabds masgalalar
l¢iin amak haqqi maktebin iimumi amak haqqi fondunun hesabina 6danilir. Dovlatin
miivafiq gerarlar1 asasinda maktabds yeni tadris fonlari, xiisusi kurslar tatbiq edildikds,
tacriibi ve eksperimental is aparildigda, habels ganunla nazards tutulan digar hallarda yerli
biidce hesabina slave maliyyalasdirma aparilir.

Maliyya vasaiti istifadasinin
planlasdirilmasi
Maktablarin maliyyalasdirilmasinda

keyfiyyat indikatorundan istifadasi talab olunur.
Har bir moaktebin sahib oldugu resurslarin
miqdarinin miiayyan edilmasi va istifadasi
universal qaydalara ve meyarlara uygun hayata
kecirilmalidir. Biidce planlasdirilmas: tahsil
siyasati  prioritetlorine  uygunlasdiriir  va
uzunmiiddatli davamhlig1 temin edilir. Maliyya
vasaitloari planlasdirilarkan asagidaki aktual
sahalarin inkisafi nazarda tutulur (Sakil 1.5):

e Moktabin maliyyo manbalarine olan

Sakil 1.5. Maktab vasaitinin planlasdirilmasi

talobatini prognozlasdirmag;
e Miixtalif tohsil saviyyalori va tohsil
xidmatlari lizra inkisafi izlomak;
e Pedaqoji, fiziki vo maliyya manbalarina olan ehtiyaclar1 miiayyan etmak;
e Tadrisin keyfiyyatinda ¢atismazliglar1 aradan gotiirmak;
e Saglam miihitds sosial-emosional inkisafi tomin etmak;

e Miisllimlarin pesakar inkisafi va inkliiziv tahsilin inkisafin1 tekmillasdirmak.

Maktabda maliyyalasdirma asagidaki maqgsadlari ahats edir:

Planlasdirmada asas maqsad tadrisin Kkeyfiyyatinde c¢atismazliqlar1 azaltmaqdir.
Moaktabda tadris keyfiyyatinin alde olunmasinda catismazliq, yani sagirdlarin irslilayislari
geyri-kafi bilik, bacariq ve saristalare sahib olma ve maktob maliyys vasaitinin istifadasi
hesabina basa goalir. Belalikls, tahsil sistemindon amak bazarina ¢ixmagq tliclin maktablar
hazirliqh olmahdir.

Misllimin pesokar karyera inkisafi izre xarclonan maliyys tadrisinin keyfiyyati vo
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

effektivliyine hasr edilir ve sagirdloerin ugur qazanmasinda aks olunur. (Rockoff, 2004;
OECD, 2005). Bazan moaktab kollektivinin pesokar inkisafina kifayat qader vasaitin
ayrilmamasi naticasinda talimda semarasizlik yaranir va bazi hallarda, 6yranilan tocriibanin
paylasilmamasi va ya tatbiq edilmamasi qoyulan vasaitin natice vermadiyini siibut verir. Bu
moaqsadle maktab terafinden beynalxalq tacriibanin 6yranilmasi, tahsilde innovasiyalarin
totbigi ve inkisafyonimli layihalorin hayata Kkecirilmasi {iclin miivafiq qrantlarin
ayrilmasini talab edir. Maktabin aldig1 maliyyanin optimallasdirilmasini tamin etmak ti¢iin

bir sira tisullar movcuddur.

Maliyya vasaitinin istifadasinin
giymatlondirilmasi

Maktablarda maliyya xarclarinin
boélisdiirilmasi Vo istifadasinin

giymatlandirilmasi saffafligin temin olunmasi
vacib sortdir. Maliyya vasaitinin istifadasinin
giymatlandirilmasi tadqiqat, qiymatlondirma
naticesinda alda olunan biliklarin sistematik
soforbar edilmasini do telab edir. Maktab
maliyyasinin istifadaesinin qiymatlondirilmasi
sagirdlore verilon dastek vo tahsil tacriibasi
haqqinda daha dolgun bir tasavviir yarada bilar.

Maliyya vasaitinin istifadasinin
giymatlandirilmasi  kamiyyat va keyfiyyat
baximindan miayysan gostaricilarle geyd olunur
vo olave maliyyo monbalorinin miayyan
edilmasina imkan yaradir (Sakil 1.6).
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

@ Talabalar iugiin faaliyyatlar

1. Qrup isi. Toalabalor li¢ qrupa boéliniir vo flipcartlarda verilon tapsiriglar1 yerina
yetirirlar.

Tapsirlq 1. Moaktobda maliyyse vasaitinin yaradilmasinin maqsadlari ve ahamiyyatini
miiayyan edin.

Tapsiriq 2. Maliyyas vasaitinin maktabin pedaqoji inkisafinin tekmillasdirmasinin istifadasi
yollarin tasvir edin.

Tapsirlq 3. Maliyys vasaitinin sagird mamnunlugunun yiiksaldilmasinda olan rolunu izah
edin.

2. Kicik qruplar soaklinda is. Maliyys vasaitinin yaradilmasina dair miiqayisali
fikirlorinizi asaslandirin:

Dovlat maliyyos vasaitlari Maktabdaxili maliyys vasaitlari

3. Maktabds maliyya vasaitlarinin istifads olunmasinda olan bosluqlar1 miisyyon
edin:
Vasaitin alda Vasaitin istifada 9ldas olunan
Sahalar _
olunmasi yollari yollari naticalar
Maktabda talim miihitinin
tokmillasdirilmasi
Sagird iralilayislarina sarf
olunan xarclarin toamin
olunmasi
Miallimlarin pesakar
inkisafina xarclanan vasaitlar
Sagirdlara xidmatin taskil
edilmasina ¢akilon xarclar
Maktab avadanliglarina
cokilon xarclar

4. Kicik gqruplar saklinda is. Maliyys vasaitinin yaradilmasi, maqgsad va istifadasi lizra
toqdimat hazirlayin va sarh edin:

> Dovlat blidcasi va tahsil xidmatlori;

Y

Yeni maliyya vasaitinin yaradilmasi yollari;

» Maliyyanin istifadasi mexanizmi.
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o/,

08

Qiymoatlandirma

Asagidaki giymatlondirmas meyarina asason qiymatlondiracaksiniz

“Tohsil miiassisasinin geydiyyatinda olan maliyyas vasaitinin samarsli istifada
yollarini izah edir”

V V. V V V V V V

Verilmis suallar1 diizgiin cavablandirin va suallar asasinda keyfiyyatin tominati
sisteminin yaradilmasinin analitik hesabatini hazirlayin:

Maktoabda maliyya vasaitinin rolu neca olmalidir?

Maktablarda maliyya vasaiti hans1 marhalalar tizrs istifads edilmalidir?
Keyfiyyatin taminatinda hansi maliyys mexanizmlari vardir?

Maktabin maliyya resurslarinin alds edilmasi yollar1 hansidir?

Maliyys vasaitlarinin istifadasi ne deracada shamiyyatlidir?

Sagirdlarin iralilayislari lizre maliyye manbalari neca planlasdirilir?

Maliyys resurslarinin istifadasinin planlasdirilmasi hansi sahalari shats edir?

Toahsil ¢atismazliglarinin aradan gotiirilmasi tzre maliyye paylanmasi neca tatbiq
olunur?

Verilmis cadval iizra maliyya vasaitlarinin istifadasini qiymatlandirin:

Ne Sahoalar Cox az Az Orta Daha ¢ox

1. Dovlat biidcasi va
biidcadankanar vasait

Tahsil xidmatlarina gora alda
olunan vasait

3. | Tohsilin inkisaf fondu

4. | Innovasiyalar ve sahibkarliq
faaliyyati

5. Maktaba calb olunan
investisiya

6. | Qrantlar, kreditlar vo ianaler

3.

Moktabin maliyya vasaitinin istifads olunmasina aid OLMAYAN cavabi sec¢in:

A) Moaktabds keyfiyyatli talim miihitinin yaradilmasi;

B) Mboaktaba yeni avadanliq ve texnologiyanin alinmasi;

C) Mbaktabin grantlar, kreditlar va iansalar hesabina tamir olunmasi;
D) Moaktabdas pesakar faaliyyatin tokmillagdirilmasi;

E) Sagird iralilayislarini tamin edan miasir talim vasitalari.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

1.2. Miithasibatliq masalalarina daimi nazaratin tamin olmasin taqdim edir

1.2.1. Maktab miihasibatliq isinin mahiyyati

Moaktab maliyyasinin istifadasinda
mithasibatliq osas idarsedici bolmadir ve
maliyyenin plan asasinda diizgiin paylanmasi,
istifadasi vo xarclonmasi isini hayata kecirir.
Miihasibatligda maktab {iciin ayrilan bidcs,
layihalar va sahibkarliq faaliyyatlorinden alda
olunan galir maktabin strateji planina uygun
tortib edilmalidir. Bazan vasaitlarinin diizgiin
paylanmamasi ve mihasibathliq islarinin
gaydada olmamasi sahasinde qgeyd olunan
problemlari askara ¢ixarir (Sakil 1.7):

Sakil 1.7. Maktab miihasibathig:

e Idare heyati vo ya rehbarlik arasinda
maliyya tacriibasinin olmamas;

e Toatbigi mexanizmls alagali problemlar, o
climladan, qeyri-barabar kapital;
e Sagird saymma  gore Odanislarin
gecikdirilmasi ve maliyyanin daxilolma
problemlari;
e Maliyyalasdirma ¢atismazliglarinin diizgiin prognozlasdirilmamasi;

e Qeyri-adekvat va ya geyri-real fond toplama gozlantilarinin tatbiq edilmasi.

Bu baximdan mihasibatliq isinin soffaf va hesabatvermsa prinsipi iizra toskil edilmasi
va tadrisin keyfiyyatina dastak verilmasi maliyyas sisteminin diizgiin idars olunmasinda asas
sort hesab edilir. Miihasibatliqda soxsi is maktabin maliyye mealumatlar1 ve manbalari
asasinda taskil edilmali va asagidaki sahalarin amaliyyatlari hayata kecirilmalidir:

e moaktabin maliyyalasdirma manbalarinin alds edilmasi,

e hesablarin daqiq aparilmas;,,

e biudconin hazirlanmasi va vasaitlarin xarclanmsasi,

e maliyya hesabatinin hazirlanmasi va nazardan kecirilmasi

¢ maliyys yoxlamalarinin tagkil edilmasi.

Digor terafdsn, geyd olunan amoliyyatlarin hayata kecirilmasinde miihasibatliq
masalalarina nazarat qiymatlandirma tacriibasinin manzarasini verir. Maliyye masalalarina
nazarat, biidca lizra maliyyanin tasdiqi va istifadanin saffaf hayata kecirilmasi kimi basa
disiiliir. Mithasibath@in maliyys gararlar1 maktab maliyys miistaqilliyini tamin etmali, fiziki
vo insan kapitalinin maliyyslasdirilmasi vo effektiv maliyye nazaratini asagidaki qeyd
olunan sakilda hayata kecirmalidir:

e Real biidcanin tartib edilmasi va biidcalarin izlanmasi;
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

e Miivafiq daxili nazarat ve prosedurlarin hayata kecirilmasi;
e Vaxtinda va daqiq maliyys hesabatinin verilmasi;

e Yetorli maliyys manbalarinin yaradilmasi.

Bu problemlarin hallinds miihasibatligda dévlet maktabinin illik maliyys hesabatlar:
lizra asagidaki minimum vazifalar bilinmalidir:

e Golir va xarclar hagqinda hesabat;
o Aktiv faaliyyat va 6hdaliklar hagqinda hesabat;
e Ucot siyasati va daqiq hesablama;
e Oz isina ciddi nazarat mexanizmi;

e Aciglamalar ve izahli geydlar.

1.2.2. Miihasibatliq masalalarinin miihiim xiisusiyyatlori

Maktob miihasibathigl isinin asas xiisusiyyatlari maktobin maliyys vasaitinin dizgiin
istifadasi haqqinda talimata riayat edilmasi vo daqiq va atrafli malumat asasinda faaliyyatin
toskil edilmasidir. Talimatda dovlatin tahsile ayirdigi maliyys islorine nazarstin tomin
olunmasi izah edilir. Bunun Ul¢lin miivafig sahanin amakdaslar1 maktablar {i¢lin ayrilan
dovlat biidcasi va biidcodankanar maliyys haqqinda malumatlandirmalidir. Miithasibatliqda
maliyye masalalarinin ugurlu halli maliyys praktikasinin sistemli tatbigina asaslandirilir.
Bu, miirakkab bir proses olsa da, yaxs1 maliyys praktikasinda maliyys proseslarinin diizgiin
idara olunmasi va bilidcanin tertib edilmasi lizre masuliyyatin diizgiin boéliisdiriilmasini
tolab edir. Maktab liciin tayin edilmis miihasibatliq yliksak orqanlardan alinan maliyyani
(blidca asasinda), asasan, li¢ istiqgamatda tartib edir:

e Omoaliyyat maliyyasi - toplu qrantlar hesabina aparilir;
e Iscilora verilon miiavinatlar - miisllimlarin maas: adlanir;
e Kapital islori ve xiisusi islorin maliyyalasdirilmasi.

Har bir sahanin operativ vo effektiv faaliyyati ona diizgiin nazaratin olunmasindan
asilidir.

1.2.3. Miihasibatliq masalalarina nazarat mexanizmlari

Miihasibathigin samarali faaliyyati maliyya islorine miintazom nazarat olunmasindan
vo bu nazaratin tetbigi mexanizminin agiglamasindan asihidir. Nezarat mexanizmina cari
maliyyslasdirma haqqinda yeni manbalarin alda edilmasi, texniki yardim, dévlat bilidcasi va
biidcedankanar maliyya talablorinin sarhi ve miihasibathq faaliyyatlori (emsaliyyatlar,
Umumi moalumatlar, amak haqqi moalumatlari, nagd pulun idars olunmasi, maliyya
amoliyyati, hesabatinin hazirlanmas1 va yekun hesabat) daxildir. Makteb maliyyasinin
toskili vo ona nazarat asagidaki sxem (Sxem 1.2) lizra tasvir edilmisdir:
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

Miihasibatlq faaliyyatlori

o9mbaliyyatlar, va
Maliyys manbalari &

malumatlar
Maliyya-
tosarriifat . .
9mak h | tl Mal | t
islarina mak haqqi melumatlar: aliyye amaliyyati
nazarat
Nagd pullarin idarasi Maliyys hesabati vermak

YEKUN HESABAT V3 ROYLORIN VERILMaSI

Sxem 1.2. Miihasibatliq masalalarina nazaratin tomin olunmasi

Miihasibatlhiqda asagida qeyd olunan
sahalere noazarat qeyd olunan meyarlarla
giymatlondirilir:

Maliyys manbalarinin olmasi

Tohsil  Infrastruktur  Xidmeti  (TIX)
miihasibathgin resurs bolmasi kimi maliyya
amaliyyat sisteminin yaradilmasi va isci heyati
hagqinda malumatlar, onlarin hiiquglar1 vea
amlak maliyyoalasdirmasini idara edir.

Moaktablara ayrica faaliyysat, qazanc, ians,
valideyn o6demsleri ve ya oOdenisli kurslardan Sakil 1.8. Maktab maliyys manbalari
goalan galirlar alds edils bilar (Sakil 1.8).

9mpliyyat vo malumatlar

Bu proses miihasibatliqgda vacib prosedurdur va asagidaki amaliyyatlar1 hayata kegirir:
e Maliyys malumatlarinin miixtalif manbalardsan qaynaqlandig tasvir edilir;

e Maliyys manbalari lizra qaydalar va proseslar izah edilir;

e Maliyyalasdirma sistemi va kadrlar hagqinda malumatlar verilir;

e Miihasibatliqg maliyya talimati va yeniliklarls tamin edilir.

9moak haqqi malumatlar

omak haqqi sistemina nazarat edilmasi liciin biitiin is¢ilorin geydlsari aparilir ve amak
haqqi faizlari, illik mazuniyyat qaliglar1 hesablanir. Bunun ii¢iin asagidaki malumatlar
faydal hesab edilir:
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

e Maliyyonin istifadasi tizra dovlat amak haqqi talimatinin olmasi;
e Dovlat amak haqqi cadvsllarinin hazirlanmasi;
e Yerli omak haqqi alavalari hagqinda malumatlarin olmasi;

e Maas 6demsalari iiciin talab olunan lisenziya sahalarina uygun kodlasdirmalarin
olmasu.

Nagd pullarin idarasi

Miihasibatligda nagd pulun idars olunmasi 6danislerin vaxtinda ve ardicil hayata
kecirilmasini asagidaki kimi tasvir edir:

e Nagd pullarin idars edilmasi prosedurlary;

e Mboktab heyatinin bank hesablari ti¢tin icaza formalar;

e Bank terminalina giris tominati vo kapital xarclari;

e Vergi vo sigorta tutumlarinin dizgiin boliinmasi;

e Nagd pul sifirlanmasi prosedurlary;

e Osas bank sistemi haqqinda malumatlar.

Maliyyoa amaliyyati
Maliyya amaliyyati moaktab

miihasibatliginin strateji plani Vo . e
nizamnamasinda gostarilon maqgsadlara catmaq ‘
liclin dovlatdan alinan pulun kégiirtilmasidir. Bu

amoliyyat lizro miuhasibatliq heyati prioritetlari I I

tayin edir, maktabin Umumi I
maliyyslasdirilmasini qeyd edir, idarsetma
gaydalarina amal edir, isa gotiirma 6hdaliklarini
yerina yetirir, qanunvericilik ve miiqavile
toloblarine cavab verir. Bu omsaliyyat {iizra
iscilorin biidcslorine uygun is saatlarn Uzre
O0danislor temin edilir. Maliyye amoaliyyatina
daxildir (Sakil 1.9):

e Mboktabda calisan isci heyatin xarclari va amak haqqy;

Sakil 1.9. Maliyya amaliyyati

e 9mlakin saxlanmasi, sinif materiallar1 vo asas vasaitlorin alinmasi va
amortizasiyasi1?

e Mboktabin digar sahalarinin icars haqq ve is¢ilarin pesakar inkisafi.

Moktab maliyys hesabatinin hazirlanmasi vo nazardan kec¢irilmasi

Aylq va illik hesabat maliyya sistemlarinin etibarli vo ugurlu olmasinin asas hissasidir.
Har bir maliyys xidmati teminat¢isi vo ya icra mamurundan maliyysnin idara olunmasi
haqgqinda asagida geyd olunan sahalar tizre hesabat hazirlanmasi tovsiys olunur:

e Galirlar, balans hesabati vae bu hesabatla salagali geydlar;

e Tarix, biidco mablagi ve xarcloanmis faiz bareds malumatlar;
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

o 9vvalki illarle miiqayisa va kasirlari aks etdiran hesabat;
e Moaktabds planlasdirilan har hansi kapital xarcler (smlak ve ya IKT satinalmalari);

e [lin sonunadak maliyye prognozu iizre hesablar ii¢iin bank razilasdiriimas.

Yekun hesabat

Malumatlarin étiirilmasi cadvsllarinin hazirlanmasi;

Hesablarin vahid grafiki va illik-ayliq hesabatlarin olmasi;

Digar kdmakgi talimatlarin istifads edilmasi;

Aylq va illik hesabatlarin hazirlanmasi.

Idare  heyotinin iclaslarinda istirak
etmazdan ovval asagidaki suallarin hamisina
uygun cavab verilmalidir:

e Ilin sonunda maliyysa hesabatinin
verilmasinin planlasdirilmasi Vo
verilmasi;

e Mboktab biidcasinin istifadesi haqqinda
malumatliligin tamin olunmasi;

e Biitliin golir ve xarcler lzre diizglin
hesabatin verilmasi;

e Umumi xorclarin istifadesi iizro maliyye
hesabatinin verilmasi;

e Mboaktabin idara heyoti bank
amaliyyatlarinin miisbat faaliyyatindan
razi qalmasi (Sakil 1.10).

Sakil 1.10. Maliyys hesabatinin verilmasi

Raylarin verilmasi

Rayler aydan-aya ve ildan-ilo maktabin
maliyya sistemlarinin tahliikasizlik veziyyatini
miiayyanlasdirmayas, hartorafli va talab olunan
miiddata uygun hayata kecirilmasini tomin edir.
Roayi hazirlamagdan oavval bunlar1 bilmak
lazimdir ($akil 1.11):

e Mbktabin  maliyyasi barede  tam
moalumatl olma;

e Mbaktabin maddi vaziyyatinin
yoxlanmas;

e Demogqrafiya ve maliyya vasaitlarinin
istifadasini 6yranma;

Sakil 1.11. Maliyya sistemina raylarin

e Mboktab resurslarinin  maqgsadauygun verilmosi

isifadasina amin olmag.

28



Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

Yekun hesabat va rayin verilmasi moaktab miihasibathigl isine nazaratin tam
moanzarasini yaratmaga komak edir.

Belaliklo, maliyya-tasarriifat masalalorinde miihasibathigin hesabatliliginin tamin
edilmasi maktab maliyyasinin istifadesina nazarat mexanizminin méhkamliyini siibut edir.
Miihasibatligqda hesabatliliq masalalorine nazaret ham maktabin, ham da maktabi
maliyyalasdiron yiiksak orqanlarin birge soffaf faaliyyatini aks etdirir vo tadrisin
keyfiyyatinin temin olunmasina genis imkan yaradir.

Son naticalaer tadris, talim, misllim, sagirdlar ve iscilorin saglamligi, glindan-giina
qurulan amaliyyatlar va miiassisanin uzunmiiddatli maliyys dayaniqliligina tasir gostarir.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

@ Talabalar iugiin faaliyyatlar

1. Qrup isi. Iki qrupa béliiniin ve teqdim olunmus maktab
maliyyasina nazarat mexanizmlari ila tanis olun.

Qrup A. Miihasibathq islarinin xiisusiyyatlarine (maliyya
moalumatlari telimati, resurslar va halli yollar1) alava sahalar
daxil edarak tasvir edin.

Qrup B. Miihasibatllq massalalarinde yaranan digar
problemlari (6z situasiyanizda neca aparilmasi, hansi

problemls iizloasma va hall yollar1) géstarmakla tasvir edin.

2. Karusel oyunu. 4 qrupa boéliniin ve maktabin maliyys faaliyyatinin yeni planini
hazirlayin. Har bir qrupun tizvlari bir marhala geyd edarak flipcati diger qrupun
tizvlarina otliriin.

3. Layiho isi. Maktab miihasibathiginda verilmis sahalara aid olan bosluglarin va onlarin
halli tizra nazarat mexanizmlarinin tatbiqini izah edin ve taqdimat hazirlayin:
Sahalar Mévcud problemlar Nozarat mexanizmi
Maktab inventarlarinin tamligi
Miisllimlarin amak haqlari
Maktobin fiziki miihitinin
yaxsilasdirilmasi (isiglandirma, istilik
vo tomizlik)
Sinif otaqglarinin temiri
Sagirdlara dastok xidmatlari
Texnoloji avadanliqlarin tominati
Sosial xidmatlar vo miikafatlar

4. Situasiyalarin tahlili (Case study). Verilmis niimunani oxuyun va taqdimat hazirlayin:

Maktabda yuxar sinif sagirdlarinin ytingil atletika tizra idman yaris1 planlasdirilir. Taskil
olunacaq idman yarisinda ugurlu performans gostarmak li¢ciin bazi qurgularin tachizati
talob olunur. Maktebda idman zalinin miasir qurgularla temin olunmasi va tadbirin
taskili liclin maktab miihasibatligina miiayyan miqdarda pul ayrilmasi ti¢iin fiziki tarbiye
fonni miiallimlari taqdimat hazirlayirlar. Rahbarlik hazirlanmis taqdimati miihasibatliga
taqdim edir. Miihasibatliq alinacaq qurgularin siyahisi olmadigindan maliyyani 6z istadiyi
kimi toyin edir ve maliyyenin azhigin1 qeyd edir. Ayrilan pula bu qurgularin hamisini
almaq miimkiin olmur. Bu problemlarin halli {liglin hansi nazarast mexanizminin
pozulmasini izah edin va problemlarin halli iizra takliflar hazirlayin.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

amm
0@

Qiymoatlandirma

Asagidaki giymatlondirmas meyarina asason qiymatlondiracaksiniz

“Miihasibatliq masalalarina daimi nazaratin tomin olmasim toqdim edir”

VvV VvV e

Y VY

Verilmis suallar: diizgiin cavablandirin vo miizakirs edin:

Maktab miihasibathig isinin hansi xiisusiyyastlari vardir?

Miihasibatliq isinde maktabdas hansi problemlarls daha ¢ox tizlasir?

Maktab miihasibathig@inin miiasir mexanizmlarla idara olunmasi yollar1 hansidir?

Moaktab maliyyasinin miistaqilliyine nazarat onun idars olunmasi1 ve tadrisin
keyfiyyatina neca tasir edir?

Miihasibatliq islarina nazarat neca temin olunur?
Maktabda maliyyanin balansh sakilds paylanmasinda miihasibatligin rolu nadir?

Maliyya hesabatinin hazirlanmasi hansi marhalalerdan ve komponentlardan ibaratdir?

. Verilmis cadvalda Sahv (S) va Dogru (D) cavablari geyd edin:

Maktab maliyyasi alds olunan vasaitlarin hesabina tagkil edilir.
Maktabin maliyya gararlari maliyys miistaqilliyini temin eda
bilmir.

Miisllimlarin maasi onlara verilan miiavinatlar saklinda deyil.
Biidca proseslarinda miiallim heyatinin pesakar inkisafi nazarda
tutulmur.

Farqli amak hagqini tayin etmak vo hesablamaq miihasibathgin
isi deyil.

Maliyys hesabatinin verilmasi maktab tasarriifati islorinin
nazaratina daxil edilir.

Maktab miihasibatlhiginda resurslar tizra maliyys amaliyyat
sistemi yaradila yaradilmiur.

illik mazuniyyat galiglari, xaste mazuniyyat qaliglar1 ve artim
tarixlari hesabata daxildir.

3. Maliyyo hesabatina aid OLAN diizgiin sirani secin:

A) Miiallimlarin amak haglarinin hesablanmasi lizra talimat;

B) Vasaitin xarclonmasi lizra maliyys manbalari vo malumatlar;

C) Tarix va biidca lizrs galir, balans hesabi ve maktab xarclari;

D) Maktab asyalarinin saxlanilmasi va yeniloanmasi.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

4. Maliyyo isinda nazarat mexanizmina aid OLMAYAN diizgiin sirani secin:

A) Moaktabin demogqrafiya vasaitlarinin istifadasinin éyrenilmasi;
B) Maktabda maliyyasi barada tam malumatli olma;

C) Mboaktab maliyyasinin kollektivin faaliyyatina aid olunmas;

D) Maliyyo galirlari lizra miikafatlandirmanin hazirlanmas;

E) Moaktabin maddi vaziyyatinin yoxlanilmasi.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

TOLIM NOTICOSI 2: TOSORRUFAT ISLORINO
ROHBORLIK ETMIK
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

2.1. Zaruri avadanhgin ucot-gqeydiyyat vo miihafizasini, onlara texniki xidmatin
vaxtinda hayata kecirilmasini tomin edir

2.1.1. Maktabin zaruri avadanhglarla taminati

Maktabin tohsil veran bir moakan kimi
dovlatin nazaratinde olmasi cemiyyatin asas
tolablarindan biridir. Olkeds foaliyyat gdsteran
yuksak statuslu miiassisalar, idara va taskilatlar
moaktablara miixtalif névds avadanlgqlar, tadris
resurslari, texnoloji avadanliglar, naqliyyat
vasitalori ve s. vermak va torpaq sahsalari
ayirmaq hiiququna malikdir. Maktab binasinin
gorunub saxlanilmasi maktabin ve onun
kollektivinin ~ glindalik  asas  faaliyyatidir. : ‘
Maktobin  har bir iscisi vea  tohsildan sokil 2.1. Moktobin zoruri avadanliglarla
faydalananlar 6z is hayati ve giiniin ¢ox hissasini tomin edilmasi
burada Kkecirdiklari ti¢lin maktab binasinin veo
avadanliglarinin gorunub saxlanmasina
cavabdeh olmalidirlar. Bu masuliyyat maktabin
lazimi  talim  ehtiyaclarinmt  tomin  edan
avadanliqlarinin diizglin geydiyyati  va
miihafizasini talab edir. Maktab avadanliglarinin
gorunub saxlanilmas1 avvalca onlarin ugot-

geydiyyati ve miihafizasini talaeb edir. Bu
mosuliyyat, osasen, 1{i¢ faaliyyatin hayat
kecirilmasini talab edir: avadanliglarin teskili,
onlarin miintazem yoxlanilmasi vea tamir
planinin hazirlanmasi (Sakil 2.1).

Umumiyyatla, bu isloro maktobds rahbarlik edon tesorriifat islori iizro direktor
miiavini daha ¢ox masuliyyat dasiyir ve talab olunan masuliyyatlarin diizgiin anlasilmasi va
yerina yetirilmasi liciin onlarin ali va ya orta ixtisas tahsilli olmas1 vacib talabdir. Bu
moagqgsadla geyd olunan vazifays yalmiz ii¢ ilden yuxari amak staji olanlar tayin edilirlar.
Tosarriifat islari lizra direktor miiavini maktabin tasarriifat islarine rahbarlik edan saxsdir
va onun faaliyyatinin asas maqgsadlari asagidakilardir:

e Tasarriifat inventarlarinin qorunub saxlanilmasi;

e Mboaktab binasinin, kabinetlarin, sinif otaqlarinin va hayatin tomiz saxlanilmas;

e Kabinet, sinif otaqlari, idman zali vo yemakxanadaki sanitar-gigiyenik vaziyyatin
nazaratds saxlanilmasi;

e Mboktab binasinda cari tamir islarinin aparilmasi;

e Moaktabin avadanliq, inventar ve materiallarla tochiz olunmasi;
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

¢ Yangindan miihafize qaydalarina diizgiin amal olunmasi;
o [stehsalat sanitariyasinin temin edilmasi;

e Maoaktab binasinin vaxtinda tamir olunmasi.

2.1.2. Maktab avadanhiqlarinin tadrisda rolu

Mbaktabin maddi-texniki bazasi ve zaruri avadanliglar tadrisin asas funksional va
stimullasdirici manbayidir. Bu avadanliglarin semarsli istifadasi ve sagird saristalarinin
formalasdirilmasinda rolu an Ustiin faaliyyat sahasi hesab olunur. Maddi-texniki baza kimi
avadanliqlara asagidakilar daxildir:

e Binalar va torpaq sahalari;

e Masin vo avadanhglar;

Miixtalif qurgular va laboratoriyalar;

Emalatxanalar vo todris tasarriifati.

Bidce  daxilinde  meoaktaba  ayrilmis
avadanliqlar maktabin fiziki muhitinin temin
edilmasi vo sagirdlarin rahat ve uygun soraitda
tohsil almalarina tekan wverir. Har bir
avadanliqdan istifade sagirde yeni bacariq ve

soristo gazanma imkani verir. Maktabin yaxsi

tominath kabinetlari, tatbiqi laboratoriyalari,
kompiiter otaqlari, idman zali, kitabxanasi, iclas

zali vo digar yerlarinda avadanliglarin istifadasi
maktabin tadris keyfiyyatina uygun
planlasdirilir.  Avadanhqglarin vea qurgularin

Sakil 2.2. Maktab avadanliqlarinin istifadasi

istismar1 meoktabin fiziki, tadris ve maliyys
osaslarina tesir gostorir ve buna gora ham
glindalik faaliyyati, ham do uzunmiiddatli
idaraetmsa prioritetlarina gevrilir (Sakil 2.2).

2.1.3. Maktab tasarriifat islarinin tagkili yollari

Moaktab tasorriifat islarinin kompleks soakilde mihafizasi asagidaki kimi hayata
kecirilir:

Maktab tesarriifat islarinin taskili bir dovri faaliyyat kimi il arzinda rahbar is¢ilarin
nazarati altinda totbiq olunmali ve maktabin zaruri avadanliglarinin talimds ugurlu
istifadasi tomin edilmalidir. Verilmis sxemda tasarrifat islorinin ardicil faaliyyati tasvir
edilmisdir. Burada ilk olaraq avadanliglarin planlasdirilmasi, yani u¢ot-qeydiyyat islarinin
aparilmasi, maktabin tohliikasizlik ve fovgalada xidmatinin taskili, maktabda uygun talim
soraitinin yaradilmasi va avadanliglara hérmat va qayg1 hissinin formalasdirilmasi yollari
izah edilir (Sxem 2.1).
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

MOKTOB-TOSORRUFAT ISLORININ TOSKILI

Avadanhglari
planlasdirma

(ucot-geydiyyat)

Avadanliqlarla Maktab
ehtiyatla avadanhgqlarinin
davranma miihafizasi
Maktabda

uygun talim

soraiti

Tahliikasizlik
va fovgalada
xidmat

Sxem 2.1. Maktab avadanliglarinin miihafizasinin taskili yollar:

2.1.4. Maktab avadanhqlarinin planlasdirilmasi (ugot qeydiyyati)

Mbaktab avadanhglarinin ucot geydiyyati
onun moktabda maliyya-tasarriifat islorina
nazaratin saffaf sokilde aparilmasini tasdiqglayir.
Bu sahaya rohbarlik edanlarin maktab biidcasi
haqgqinda qanunlari, tesarriifat xidmati isinin
toskili, xidmatci heyatin amayindan samarali
istifade yollari, amak gqanunvericiliyi, amayin
muhafizasi, tohliikasizlik texnikasi, sanitar-
gigiyena, yangindan mihafiza norma vo
gaydalar1 miitlaq o6yranilmalidir (Sakil 2.3).
Moaktabin  maliyye-tasarriifati  lizra  ugot
geydiyyati asagidaki sanadlarda aparilir:

e Moktabin texniki pasportu ve asas
vasaitlarin inventar siyahisy;
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e Materiallarin anbar ugotu kitabi;

e Miiassisanin ehtiyaci liclin materiallarin verilmasi cadvali;

o Istismarda olan ucuz, qiymotli vo tez islonen asyalarin hareketinin operativ

(miqdarca) ucotu cadvali;

e Moaktabin kitabxana fondunun inventar kitaba.

Goritlacak islar boliimiina iss asasan, bu tipdan olan faaliyyatlar daxil edilir:

e Miihasibat (maliyya) hesabatlarinin tartibindan avval inventarizasiya aparilmasinin

tomin edilmasi;
e Tohlikasizlik tadbirlari;

e Sanitar-gigiyenik qaydalara uygun tadbirlarin goriilmasi;

e Dovlat amlakinin qorunub saxlanmasi;

¢ Inventar hesabatinin aparilmasi.

Gostorilon sanadlarin aparilmasina va diizgiinliiylinae, habels amlakin biitévliiyline va
mithafizasine ve onun toyinatina uygun istifade olunmasina cavabdeh olan saxslar
ganunvericiliklo miiayyan olunmus gaydada maktab direktorunun amri ils tayin olunur.

2.1.5. Avadanhglarin gqorunmasi va tahliikasizliyinin tomin edilmasi

Maktob binasi, avadanliq ve tadris
resurslarinin vaziyyati ¢ox vaxt misllim va
sagird heyatinin keyfiyyatli faaliyyatini aks
etdirir. Ictimai istifadede olan amlaka ehtiyatla
yanasma tarbiyasinin asaslari maktabds qoyulur.
Sagirdlorin moaktab avadanligl, sosial dastak
xidmatlori hesab edilon kitabxanalar, teatrlar,
abidalor, muzeylar, kinoteatrlar ve s. olan
hormoatlori moaktobde formalasdiriir. Boazi
sagirdler maktab amlakina h6rmatls yanasmagqla
0z soxsi naticalari arasinda alags yaratmirlar.
ogar maktabda yazilmis va korlanmis kitablar
varsa, o zaman bu, maktabin sagirdlarinin tahsils
ohamiyyat vermadiklarini gostarir. Bu alaganin
yaradilmast ve mokteba qayg1 prinsipinin
formalasdirilmas:1  liglin  maktablorda  taklif
olunan asagidaki qaydalara riayat edilmasi, bina
vo orazilera qulluq goéstarilmasi yollar tasviq
edilmalidir (Sakil 2.4):

Sakil 2.4. Maktab avadanliglarinin
gorunmasl

e Tullantilarin atilmasi tg¢iin t¢ tipli qutunun (takrar emal-recycle, yenidon takrar

istifada-reuse va azalt-reduce) istifads edilmasi;

¢ Divarlar, masalar, martabslar va ya binalarin iizarina yazilarin yazilmamas;;
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Maktab amlakindan sui-istifadaya yol verilmamasi;

Kitablarin saligali istifada edilmasi va ziyan vurulmamasi;

Sinif otaqglarinin gap1 ve pancaralarinin saligali istifadasi;

Maktab koridorunun tamiz saxlanmasi, stiratli yeris ve qacislara yol verilmamasi.

Cox vaxt tasadiifi vo ya gosdon moktab amlakina dayan har hansi bir zads onun
dayisdirilmasi ve ya tomirini talab edir. Bu baximdan tamir xarclarini gézlamak ¢ox vaxt
aparir. Sagirdin maktaba hérmatsizliyi, ham 6zii vo ham da atrafindakilara zarar verir. Bu
tip zararlar, maktab idaracilarinin yeni bir maliyys yardimi alana gadar zadalonmis tahsil
vasitalarinin takrar emal edilmasina macbur edir. Masalan, bir sagird kitabin sahifalarini
matndan ¢ixarirsa, onda hamin kitab1 alacaq noévbati sagird korlanmis kitab1 gaydaya
salmalidir, ¢linki maktabda onun ti¢iin alava bir kitab yoxdur.

2.1.6. Tahliikasizlik va fovgalada xidmatin toskili
Moaktablarin daha etibarli bir mihitda

saxlanmasi  lc¢cliin  yeni  texnologiyalardan

faydalanma fovgealade xidmatin taskilinds bir A

glvan yaradir va tahliikasizliyi tam temin edir. 0

Effektiv yliksak texnologiyali tohliikasizlik

sistemlarinin tatbiqi maktab avadanliqlarinin

miihafizasi liclin planlasdiriir. Bu planlasmada

miithafiza qaydalar1 ve bazi masuliyyatlar tovsiya

edilir. 9sason, avadanliglara nazarat, onlardan

diizglin istifads etmak va qorumagq lazimdir. Tam

glivani yaratmagq ugln is¢i heyatini bu sahada

tokmillasdirmak ve idarsedici saxslari talimdan

kecirmak vo  tolimatlandirmaq  lazimdir.

Tolimatlarda miivafiq mexanizmlorin totbiqi

asagidaki miisayyan qaydalar tizra hazirlanir
(Sakil 2.5):

Sakil 2.5. Maktabda tahliikasizlik xidmati

Giris nazarati: Giris vaxti vo maktab saatlar1 arzinde maktab binalarinin girisina
nozarat edilir. 9sas giris istisna olunmaqla kanardan olan qapilardan makteba giris
olmamalidir. Texnologiya tizra rahbarliyin, miisllimlarin va is¢i heyatin, maktablare girisi
kamera, interkom va sas siqnallar1 ilo idare olunur. Bu maqsadlo maktobda texniki
avadanliglarin miihafizasina asagidaki kimi tam zomanat verilir:

e Moaktaba giris vo maktabi ziyarat edonlars nazaratin olmasi;
o Tohliikasizlik kameralarinin qurasdirilmas;

e Fovgolada idarsetmsa sisteminin yaradilmasi.

Ziyaratcilorin idaraetma sistemlari: Bir cox maktab ziyaratcisinin maktaba girisini
izlonmasi lg¢lin kagiz iizerinds geydiyyat yox, elektron geydiyyatdan istifade idarsetma
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sistemindo ¢eviklik yaradir. idaracilara binada kimin oldugunu, niye orada ve maktaba aid
olduglarini bilmak imkanui verir.

Toahliikasizlik kameralar::

Maktablarin coxunda tohlukasizlik . O if
kameralarinin ve video noazaret cihazlarinin ‘ 0 !__.‘
qurasdirilmasi texniki xidmatin nimunasidir. P =
Toahliikasizlik kameralar1 olmayan maktablarda .

kameralarin alinmasi planlasdirilmali ve hayata  \g&
Sakil 2.6. Maktabda tahliikasizlik kamerasi

kecirilmalidir. Video-nazarat maktab girislari,
koridorlar  va otaglarda  avadanliglarin
ogurlanmasi vo zoraki davranisa gadar har seyin
izlanmasi li¢clin imkan yaradir (Sakil 2.6).

Fovqgoalada idaraetmoa sistemloari:
Fovgealads hallarda (yangin, ates ve dagilma)
risklorin aradan gotiirtilmasi tUzre moaktablarda
yazili talimat va ya plan olmalidir. Bu hallarda
moaktabda hayacan signalinin olmasi sagirdlar va
iscilor Ug¢lin qabagcadan tahliikeden uzaglasma
imkani yaradir va ya tohliikadan ¢ixis yolu toamin
edilir (Sakil 2.7).

Fiziki tohliikasizlik:

Maktab pancarasinin biitdv olmasi, darvaza
vo qapilarin yiiksak tahliikasizlik kilidlari ils
tachiz olunmasi tovsiya edilir. Yanginsondiiran,
boltlar, mentesalar vo digar alatlor asan yerlarda
- maktabdas xiisusi yerlarda yerlasdirilmalidir.

Sakil 2.7. Maktabda fovgalada hallar

Elektron avadanliglarin qorunmasi:

Dayarli asyalarin Vo elektron
avadanliqlarin pancaralorden goériinen va ya
pancaralarin yaninda yerlasdirilmasi tohliike
yaradir vo bu maqgsadle har giin is giinliniin
sonunda pardslar baglanmalidir. Laptop va
yliksak qiymatli avadanliglar ofis binasi kimi,
hayacan signali ile tomin olunmus media
moarkazinda saxlanilmahidir (Sakil 2.8).

Sakil 2.8. Elektron sanadlarin qorunmasi

Giivanli vasitalar: Elektron avadanliglarin giivanli makanda olmasi ve malumatlarin
gorunub saxlanilmasi tli¢iin bu texniki vasitalorinin hayacan signali olan arazi veo kilidli
skaflarda saxlanilmasi {i¢lin xilisusi otaglar toyin edilmalidir. Maktabin isci
kompiiterlorindon materiallarin ogurlanmasinin qarsisinin alinmasi ii¢lin onlara izloma
programi yuklanilir. Program ogurlanmis noutbuk va avadanliglari izlays ve tapa bilan GPS
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(Global Positioning System) - Qlobal Yerlasdirma Sistemi kimi qurasdirilir.

isiglandirma: Moktab binasinin, onun
otrafinin, idman meydangasinin va maktab
baginin kenar miudaxilalarden gorunmasi ti¢iin
kifayat goadar isiqlandirma sistemi olmahdir.
Isiglandirmada  tohlilkke  yarandigda tocili
prosedurlarin vaxtinda hayata kegirilmasina
imkan yaradilir ve avadanhglarin tacili idara
olunmasi Ug¢lin mobil tatbigetmalar tomin edilir
(Sakil 2.9).

Dam girisine mane olmaq: Moaktab
daminin girisini aydin géormak liciin maktabin
atrafinda kol va agaclar1 binalardan uzaq tutmaq
lazimdir. Maktab damlarina girisin qarsisinin

alinmasi1 lciin bitiin mimkin addimlarin Sakil 2.9. Maktoab isiglandirilmasi
atilmasi vacibdir.

Telefon oalaqasi: Fovgalada hallarda bas
miithafiza¢i terafinden yerli yangin, polis vo
xilasetma iscilorinin saferbar edilmasi {i¢lin
telefon olagesi on yaxsi vasitadir. Maktab
amlakinin itkisi zamani iddialar maktaba nazarat
edan polis va ya digar soxslara bildirilmasi liglin

toyin olunmus tohlikasizlik nilimayandasi
torafinden miivafiq olagsalor telefonla tomin
edilmalidir (Sakil 2.10).

Sakil 2.10. Maktab telefonu ila alaqa

2.1.7. Rahat talim saraitinin tamin olunmasi

Sagirdlorin maktabda saglamliglarinin temin olunmasinda maktablorin gigiyenik
gaydalara uygun tagkil edilmasi vacib sartdir. Sagird ve iscilor maktabin temiz va saligali
olmasina qayg1 gostormoalidirlor ki, valideyn, icma tuzvlari ve qonaglar maktaba
gonagparvar bir ruhda daxil ola bilsin voe maktabdan zdvq alsinlar. (Sakil 2.11).

Sagirdin maktab amlakina hérmati olmadigda maktabdaki hayat keyfiyyati asag ola
bilor. Masalan, moaktab meydancas1 atrafinin zibillonmamasi (sagird zibil iizarinda
slrisarak 6ziina xasarat yetira bilar), sudan istifads edilarkan atrafin cirklondirilmamasi va
ayaqgyolunda su - tomizlonma sisteminin saxlanmasi maktabda texniki soraitin rahat
oldugunu siibut edir. Maktab amlakindan diizgiin istifads edilmasi, rahathg tasviq edan
ibratamiz sozlar, simvollardan ibarat olan tablo ve logolar maktab koridorlar1 ve uygun
yerlarda asilaraq tebli§ olunmalidir. Sagirdler terafinden maktab amlakina ziyan
vurulduqda ceza tadbirlarinin goriilmasi xatirlanmalidir. Maktaba dayan ziyan haqqinda
valideynlara malumat verilmslidir. Vurulan ziyan ganun ¢ar¢ivasinds hall olunur.
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ZiBILLORIi QUTUYA ATIN! SUDAN iSTiFADO EDIN! AYAQYOLUNU TOMIiZ SAXLAYIN!

Sakil 2.11. Maktabda gigiyena qaydalari
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@ Talabalar iugiin faaliyyatlar

1.

N

O Ul W

Kollektiv is. Moaktab avadanliglarinin qorunmasina
nazarat Uizra miizakira tagkil edin. Miizakirani asagidaki
fikirlor atrafinda tagkil edin:

Moaktab avadanliglarinin tahsilde rolu ve dastayi
keyfiyyati tomin edir;
Maktabda tahliikasizlik ciddi sekilda diisiiniilmalidir;

Moaktab tohliikssizliyi ticiin valideyn icmasinin da

gaygisina qalmaq lazimdir.

. Kicik gruplar soklinda is. Avadanliglarin mihafizaesi lizre avadanliglar ve onlarin

gorunmasi faaliyyatlarini miiayyan edin:

0 Qorunan sahalar Avadanlhiglar Faaliyyatlor
Texnoloji media markaz

Sinif otaqlar1 va kabinetlar

Kitabxana va oxu zah

Idman zali vo yemoakxana

Iclas zal1 vo laboratoriyalar

Koridorlar va ayaqyolu

3. Qrup isi. Maktobin maddi-texniki bazasinin qorunmasi izra problemlar va taklif olunan

halli yollarini miiayyen edin:

Problemlar Takliflar

Avadanhglarin ugot geydiyyati:

Avadanlhglara qaygr:

Fovqgoalada xidmat:

Uygun talim saraiti:

4.

>

Qrup isi. Yaradia is. Verilmis qaydalar tzra qruplara kompiiter, flipcat vo marker
toqdim olunur:

Avadanliglara qayg1 ve davranisa dair simvollar voe maktab qaydalari, stiarlar, elanlar va
bukletlar tortib edin;

Yiiksak riskli otaqlarda qiymetli ve ya tehliikali avadanliglarin qorunmasi tizra
gaydalarin pozulmasi hallarina ve aradan qaldirilmasina dair teaqdimat hazirlayin;

Maktabin févgalada hallarda yaranan problemlarini izah edin va takliflor planlasdirin.
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=
0@

Qiymoatlandirma

Asagidaki giymatlondirmas meyarina asason qiymatlondiracaksiniz

“Zaruri avadanligin ucot-qeydiyyat vo miihafizasini, onlara texniki xidmatin vaxtinda
hayata kecirilmasini tomin edir”

1. Verilmis suallar strafinda miizakirs aparin:

Y

Maktab avadanliqlarinin tadrisds rolu neca qiymatlandirilir?

Y

Moaktabda tadrisin keyfiyyatli tomin olunmasinda avadanliglarin geydiyyati na daracada
vacibdir?

Maktab tasarriifat islari hansi yollarla toskil edilir?

Avadanhglarla davranis hansi gaydada aparilmaldir?

Moaktabda fovgalads xidmat iizra idaraetma sisteminda hansi problemlar bas verir?
Fovgoalada riskinin azaldilmasi tizre maktabda hansi profilaktik tadbirlar kecirilmalidir?

Maktabda rahat talim saraitinin an effektiv taskili yollar1 hansidir?

YV V.V V V V

Maktabin avadanliglarinin miihafizasi tizra hansi layihalar makteba dastak vera bilor?

2. Mbaktab avadanlhiqlarin ugot-qeydiyyatina aid OLMAYAN sanadin adin1 secin.

A) Moaktabin texniki pasportu ve asas inventar siyahisi;
B) Avadanliglarin anbar uc¢otu kitabs;

C) Avadanlhglarin saxlanma miiddati kitabi;

D) Kitabxana fondunun inventar kitab.

3. Moaktab avadanlhiqlarinin tahliikasizliyina aid OLMAYAN cavabi se¢in:

A) Moaktab binasi va atrafi har giin isiglandirilmaly;

B) Maktabin qorunmasi ligiin atrafda ¢oxlu agac ve kol akilmalj;

C) Elektron avadanliqlar maktabda giivenli yerda kamera ila izlonilmali;
D) Maktaba giris vo cixisda bas veranlar audio ils saslandirilmali.

4. Fardiis. Maktab avadanliglarinin miihafizasini qiymatlondirin:

Sahalar Vacib deyil Az vacib Cox vacibdir
IKT avadanhglarinin saxlanmasi
Materiallarin geydiyyatina nazarat
Fovgalads idaraetma sistemi
Maktoab atrafinin miihafizasi
Rahat talim goraitinin olmasi
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2.2. Miiassisanin toamir va tachizat iizra ehtiyaclarin1 miiayyan edir

2.2.1. Maktabin tamirinin va tachizatinin taskili

Maktob  binasinin  normal, dayaniqh
faaliyyati onun tomir va tachizat ehtiyaclarinin
vaxtinda qarsilanmasi ile olciiliir. Maktabin
tomira baslanmasi ticiin maktab binasi minimum
standartlara cavab vermslidir. Maktab binas;,
mebeli vo avadanliglar1 normal istifads tUg¢iin an
yaxsl voziyyatds saxlanmasi va fovgsalada
vaziyyatde maktab binasinin siginacaq kimi
istifadasinin tomin edilmasi davamli bir isdir.
Moaktab binasinin va avadanliglarin qorunub
saxlanmas1 ve mihafizesi maktab icmasi
torofinden  hayata  kecirilon = mitasakkil
foaliyyatdir. Bunun t¢iin maktabin temir vo
tachizat1 lizre sistemli bir plani, kifayst gador
heyati vo biidcasi olmahdir. Maktab binalari
kohnaldikca 21-ci asr tolim ehtiyaclarinin
garsilanmasina imkan vera bilmir ve maktab Sokil 2.12. Maktabin tomir va tachizati
binalarinin saxlanmasi problemi ila tizlasir. Digar
torafdon, moktablords koéhna, narahat, gapah
iglime va semarasiz enerji sistemina malik
yliksak kommunal xarclara sabab olan tachizat
ehtiyaclarinin askarlanmasi1 ila garsilasmaq
mimkindiir. Maktablards gozlenilmaz tamir
ehtiyaclarinin Oyronilmasi {¢iin ilk noévbads,
tomir planm1 hazirlanmali ve temir ve tachizat
Uzro ehtiyaclari miisyyan edilmalidir. Bu
magqsadle  asagidaki  faaliyyatlorin  hayata
kecirilmasi planlagdirilir (Sakil 2.12):

e Tomir edilacok sahslarin, makanlarin,
materiallarin, mebel va avadanlqglarin
atrafli siyahisini hazirlamag;

e Moktab iscilarina tolimat vermak va diizaldilacak ndgsanlarin siyahisini vermak;
e Qasirgalarin, dasqinlarin va zalzalslarin tasirlarins qars1 durmag;

e Avadanligin, mebelin va inventarin toaminatini togkil etmak;

e Sutachizaty, kanalizasiya, ventilyasiya va elektrik tachizatini temin etmak;

e Yangina qarsi signalizasiya va digar xtlisusi qurasdirma islarini nazara almag;

¢ Orijinal dizayn, tikinti vo materiallarin planini hazirlamagqg.
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Bu faaliyyatlorin hoyata kecirilmasi iizra
moaktabda tomir ve tachizat tslimatinin olmasi
vacibdir. Eyni zamanda bu islari taskil edan va
planlasdiran tasarriifat islori tlzre direktor
muavini, tohsil meneceri va tasarriifat miuidiri
tomir vo tochizat ehtiyaclar1 Uzra illik texniki
xidmat biidcasini hazirlayirlar. il arzinds biidce
Uizroa hesablama islori bu telimatin kémayi ila
hayata kecirilir va maktabin ehtiyaclan
toplanmis malumatlar hesabina miiayyan edilir. $okil 2.13. Maktabin tam tachizati

Buna uygun maktab direktorunun verdiyi garar
asasinda boyiik bir tomir layihasi planlasdirilir.
Layihaya eyni zamanda texniki vasait toplama
faaliyyatlori da daxil edilir (Sakil 2.13).

2.2.2. Maktabin tamiri va tachizati iizra ehtiyaclarin miiayyan edilmasi

Son illarde maktab obyektlarinin todrisde ve talimda shamiyyati getdikco daha ¢ox
aktualliq kasb edir. Toxminan yarim asr avval mashur psixoloq Abraham Maslou ti¢ forqli
otaqda fanlarin tadrisini arasdirir: "Neytral" tadris otagl, "Gozal" otaq ve "Xosagalmaz" bir
otaqg. Miisahidalar "Xosagalmaz" otagdaki moévzularin 6lgiile bilon ve digarlarindan forqli
sokilda edildiyini ortaya qoyur. A. Maslou "Xosagalmaz" miihitin naraziliq, yorgunluq vo
gagmagq istayi yaratdig1 ganaatina galir. Maktab binasinin yasi, vaziyyati, istismar keyfiyyati,
temperaturu, isiqlandirilmasi, sas-kiiyii, rong ve hava keyfiyyati kimi meyarlar sagirdin
saglamlig), tohliikasizliyi, 6zline inam va psixoloji vaziyyatina tesir gostorir. Bu, ham da
talim ti¢lin uygun va adekvat bir fiziki mihitin yaradilmasini talab edir. Todqigatlar géstarir
ki, temirin ve tachizatin keyfiyyoti maktoabda keyfiyyatin qazanilmasina tasir gostarir va
icmanin maariflondirilmasinda dastak rolunu oynayir. Maktabin temir ve tachizati lizra
ehtiyaclar1 asagidaki sxem 2.2 asasinda totbiq edilir:
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A 4

Xarici fiziki miihit - bina temoali veo
qurulusu, xarici divarlari, dami, pancaralari,
yasl, istismar1 vo maktab meydancgasy;

A 4

Daxili fiziki miihit - qapilar, dosomsalor,
daxili divarlar, tavan, IVHT (istilik,
ventilyasiya ve hava temizlayici) sistemi,
elektrik va santexnika ($akil 2.14);

A 4

Tahliikasizlik va saglam miihit - giris va
¢Ix1s, yangina nazarat, hayacan signallari,
miiqavimat, tacili isiqlandirma, maktsab
qaydas! vo intizam, isiq, tomir, skaflar ve

saxlama yeri;

otraf miihitin saglamhgi - daxili
havalandirma, divarlarin boyasi, daxili ~_—
havanin keyfiyyati, temizlik ve material .
tohliikasizliyi (laboratoriya kimyavi
maddalar va temizlayici mater) (Sakil 2.15);

A 4

Fiziki sinif miihiti - isiglandirma, akustik
keyfiyyat, daxili va xarici sas-kily, temperatur
nazarati, dizayn va tanzimlamsa;

\ 4

Psixoloji miihit - rong sxemlari, qraffiti,
soyuq boya, ¢O6kmiis suvaq, tualetlorin
vaziyyati, qiriq pancaralar, gizlilik, maktabin
0Olciisii, emosional rifah hissi (Sakil 2.16);

Sakil 2.16. Maktobin fiziki sinif vo psixoloji
miihiti

Sxem 2.2. Maktobin tomir va tachizat ehtiyaclarinin
toskili qaydalari
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2.2.3. Maktab tomiri va tachizatinin planlasdirilmasi

Maktab binasinin saxlanmasi onun isgilarinin giindslik faaliyyatidir ve biitovliikds,
todris sisteminin hayata kecirilmasinda vacib amildir. Tomir islori bina strukturlari, dam
ortiiyli, binanin xarici ve daxili hissalari, divarlari, stiitunlar1 ve sabit mebellari ahata edir.
Bundan aslave, maktab icmasi (inzibati heyat, miallimlar, sagirdlor va valideynlar) 6z
maktablarina qullug va texniki xidmatin programina dastak olmalidir. S6hbat usaqlar ti¢giin
tomiz vo tohliikasiz miihitin tomin edilmasinden gedir. Bununla birlikds, maktab
obyektivlorinin qorunub saxlanmasi maktab resurslarinin idara edilmasindan ¢atindir.
Boazan qurgular maktabdas istismar zamani normalara cavab vermaya bilar va bu hal maktab
rohbarliyi iclin miiayysan gadar shamiyyat kasb etmalidir. Maktabin temiri verilmis sxem
lizra (Sxem 2.3) planlasdirilir va ehtiyaclar asagidaki kimi qarsilanir:

Moaktabin tomiri

Qoaza va
xatalar tizra
tomir

Planlasdirilmis Profilaktik Planlasdirilma
tomir tomir mis tomir

Korreksiyaedic
i tomir

Periodik tamir

Prognozlasdirici
tomir

Texnoloji
monitoring

Sxem 2.3. Maktab tomiri va tachizati iizra planlasdirma

Planlagdlirilmis tomir bir il avval meyarlar izre miiayyan edilmis tamir planidir. Bu
plan hazirlanmamisdan avval maktabin biitilin fiziki, psixoloji vo atraf miihit zonalarinda
sorgu kecirilir, daqiq yoxlamalar aparilir va asas vacib tomir ehtiyaclar1 miiayyan edilir.

Profilaktik tomir (PT): Profilaktik tomir msaktebds su, isiq ve havalandirma
sisteminin (sarinlasdirici va istilik) normal qaydada olmasinin yoxlanmasi, siradan ¢ixma
hallarinin miayyen edilmasi va fiziki mihitin pislosmasinin qarsisinin alinmasi lg¢lindiir.
Maktabin miintezom va ya glindslik tamir ehtiyacina avadanliglarin toamizlanmasi, taftis vo
yenidan istifadasi aiddir. Tomirin saviyyasinin 6l¢iilmasi ticiin maktabda dévri diagnostik
baxis ve ya avadanliglarin vaziyyatinin ilkin yoxlanilmasi aparilir. Miintazem olaraq
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moaktabda profilaktik tamir islari hayata kecirilmalidir. Eyni zamanda har zaman pozulmus
kondisionerlars, ¢atlaq borulara va siddatli gar firtinalarina qars: tacili reaksiyalara hazir

olmagq lazimdir.
codvalo asasen aparilir. Bu tomirin hayata
&

J&
kecirilmasina istismar, nasazliq, kompiiterlara )

antivirus proqramlarinin yiiklonmasi, maktab ) ( | f (
kommunal xidmetlarinin ve su ¢onlarinin ’
doldurulmasi, qapillarin va  pancaralarin

Do6vri nazarat (zaman asash texniki

xidmat): Istifadacilor terafinden yaradilmis
aparatlara asas texniki qullugdur. Dovri temir ¢ \J /'
. A 2

miintezom olaraq avvalcadan tayin edilmis

tomizlonmasi vo s. kimi islarin tahlili, texniki $okil 2.17. Tomir islorino dévri nozarat
xidmeati vo diger temizlik islori daxildir (Sokil sistemi
2.17).

Prognozlasdirici baxim: Tomirs ehtiyaci olan hissalarin xidmat miiddati va istifadasi
toftis vo ya tohlil asasinda proqgnozlasdirilir. Prognozlasdirici tomir doévri temirla
miiqayisada tamamila sorti asash texniki xidmatdir. Bu baximin tatbiqi li¢lin fiziki miihit
dayisikliklari (temperaturun va elektrik xatlarinin yoxlanilmasi, enerji istehlakina nazarat
va s.) ola bilar. Tomirdan sonra dayisikliklar problemlarin asas gostaricisi kimi geyd olunur.
Bu tomir texniki cohatdan inkisaf etdirilmis texnoloji ehtiyatlar: talab edir va riyazi, fiziki vo
ya tomir iizra texnoloji bacariglar talab edir.

Planlasdirilmamis gaza vo xatalar iizra tamir: Qaza vo xatalar lizra doymis zararin
tomir xarci planlasdirilmamis olur. Tabii falakat ve ya zalzala naticesinda maktoba daymis
har hansi bir zarar va sabab arasdirilmadan planlasdirilir ve darhal tomir edilir.

Korreksiyaedici tomir: Bu tomirds tabii falakat, dasqinlar ve ya kéhna vaziyyatdan
gafil ucan maktabin har hansi bir hissasinin darhal tamiri nazarda tutulur. Bazan ugursuz
avadanliq vo ya kompiiterlorin lazimi is gaydasinda barpa olunmasinda qusuru askar
etmak, tacrid etmak va diizaltmak ticiin hazirlanmis faaliyyatlar ds buraya daxildir. Bu tomir
naticasinda profilaktika islari hayata Kkecirilir va avadanliglarin vaziyyati v onun hissalari
vaxtinda is rejimi ticiin barpa olunur.

2.2.4. Tomir va tachizat iizra meyarlar

Maktabda tamir va tachizat ehtiyaclarinin miiayyanlasdirilmasi ve qiymatlandirilmasi
lciin 3 meyar asas gotirtliir: Sosial, akademik ve texniki meyarlar.

1. Sosial meyarlar - 30 bal:

» Moaktabda temir olunacaq sahalarin va tachizatin sagird ve miiallim sayina gora
miiayyan edilmasi;

» Moaktab arazi vahidindaki demoqrafik vaziyyat (sagirdlarin sayi);
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A\

Mbaktabin daxili sahalarinin inkisaf perspektivleri (kitabxana, yemoakxana,
darnaklar va sagirdlarin aylanca markazlari);

Sinif auditoriyasinin ehtiyaclari;
Maktab infrastukturunun shamiyyatlilik daracasi;

Effektiv istismar proqramlarinin planlasdirilmasi, hayata kegirilmasi va
giymatlandirilmasi li¢lin strategiya va prosedurlar.

2. Akademik meyarlar - 40 bal:

>

>

>

>

Maktabin akademik gostaricilari (sagirdlarin buraxilis imtahanlarinin va ali va
orta ixtisas miiassisalarina gebulunun naticalari) va sagirdlarin davamiyyati;

Maktabda sagird ve sinif otaglarinin sayi;

Maktabaqgadar hazirliq qruplarinin ve ya kurslarinin yaradilmasinin potensial
imkanlari;

IKT avadanhglarinin mévcudlugu, miisallim ve sagird kontingentinin onlardan
istifada bacari1gl, habels internet sabakasina qosulmasi baraeda malumat;

Hoamin inzibati arazi vahidi tizra maktabyash usaglarin sayu.

3. Texniki meyarlar - 30 bal:

>
>

>

Moaktab binasinin tikilma va son asasli tomir tarixi;
Bir rayon daxilinde ona an yaxin inzibati arazi vahidindsaki moaktebsa dair
malumat, hamin maktab, hamcinin, rayon markazi ilo ara masafasi;

Tikinti islarine 6zal sektorun maliyys yardimi gosterilmasi imkanlarinin olub-
olmamasi.

Belaliklo, maktab obyektlorinin giinliikk qiymatlandirilmasi, tomiri ve istismarinda
yaxindan istirak edan is¢ilar da obyektlarin istismarinin planlasdirilmasi prosesinda faal rol
oynamalidirlar. Bununla birlikde obyektlarin istismarinin planlasdirilmasi yalniz tomir
idaralar tarafindan deyil, effektiv planlasdirma asasinda hayat kecirilir. Planlasdirma tahsil
taskilatinin biitiin saviyyalarinds manbalarin alagalandirilmasi va 6hdaliyini talab edir.
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@ Talabalar iugiin faaliyyatlar

1.

YV V V V

2.

Qrup isi. Asagidaki bandlari shats etmakla maktabin temirinin va tachizatinin tahsilda
faydal tasiri hagqinda miizakirs edin:

Maktab tamirinin va tachizatinin maqgsadi ve shamiyyati;
Tomir islarinin miiayyan edilmasi;
Tomir va tachizat isine maktab heyatinin dastayi;

Tomir ehtiyaclarinin samarali planlasdirilmasi.

iki grupa béliinarak tapsiriglar yerins yetirin:

Qrup A. Maktabin tomiri va ehtiyaclarini miiayyan edin;

Qrup B. Maktabin tamir va ehtiyaclari izra faaliyyatlari miiayyan edin.

YV VvV

Qrup A. Qrup B.
Tomir ———- Ehtiyaclar Moaktab tomiri ———- Faaliyyati
1.
2.
3.

. Qrup saklinda is. Verilmis bélmalar iizro plan hazirlayin ve onlarin monitoring va

giymeatlandirilmasi tisullarini tartib edin:

Voaziyyat vo digar tadqiqatlar vasitasilo malumat toplayin ki, binalar, onlarin daxili
vaziyyati vo tamir ehtiyaclarinin na saviyyada olmasi aydin basa diisiilsiin;

Maktab binasinin ugotunu aparin;

Moaktablarin tomiri tizro idara edilmasi planinin hazirlanmasi li¢ciin idarsetma
malumatlarindan istifada edin;

Tomir islorini prioritetlosdirmak ti¢iin vaziyyat ve movcud manbalar barads
moalumatlardan istifads edin.

Kicik gruplar saklinds is. Tegdimatin hazirlanmasi. Tahsilalanlarin talim naticalarinin
giymatlandirilmasi manbalari, yollari ve metodlar1 hagqinda teqdimat hazirlayin:

Maktab tomirinin sabablari:

Moaktab tachizati Gizra vacib manbalar:

Planlasdirmada an vacib sahalor:
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5. Situasiyanin tahlili (Case study)

Kandda bas vermis dasqindan sonra maktab binasinin asag1 divarlari1 ¢at almis vo
ibtidai sinif usaqlar1 liglin miiayyan daracads tahliike yaranmisdir. Bir ¢ox ayani vasait,
darslik va elektrik xatti siradan ¢ixmisdir. Maktab rahbarliyi ve tasarriifat midiri ilk 6ncs,
tacili faaliyyata ke¢mali olurlar. Maktab tli¢iin ayrilmis biidca buna ¢ox az imkan verir.

Binan1 toahliikedon xilas etmak liclin plan hazirlayin ve talimi pozmadan ibtidai
siniflarin tamiri ehtiyaclarini meyarlar asasinda muiayyan edin.
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a
g S% Qiymatlandirma

Asagidaki giymatlondirmas meyarina asason qiymatlondiracaksiniz

“Miiassisonin tomir va tachizat iizra ehtiyaclarini miiayyon edir”

Verilmis suallar1 diizgiin cavablandirin vo miizakirs edin:
Maktabin tamir ve tachizat ehtiyaclar1 neca tayin edilir?
Temir ehtiyaclarinin miiayyan edilmasi hansi sahalari ahats edir?

Tomir va tachizat lizra planlasdirmada an vacib sahalar hansidir?

VvV VYV R

Tomirin yerina yetirilmasi ve maktab rahborliyine hansi maraqgl teraflor dastak
vermoalidir?

» Planlasdirilmamis temir hansi sartlarla bas verir va neca yerina yetirilir?

2. Verilmis tezislarin sahv (S) va ya diizgiin (D) oldugunu qeyd edin:
Ne Diizgiin Sahv
1.  Moaktabin tamir va tachizat ehtiyaclar1 plandan avval

miiayyan edilmalidir.

Miiallim va sagirdlar maktab tomirinds istirak etmalidirlar.

Moaktabin atraf miihiti onun tachizat ehtiyaclarina aid deyil.

Toalimin keyfiyyati onun neca tachiz olunmasindan asilidir.

Korreksiyaedici toamirds daha az xarc talab edilir.

Tomir ehtiyaclari meyarlara uygun miiayyean edilmalidir.

IKT vasitalorinin yoxlanmasi planlasdirilmamis sahadir.

PN WD

Prognozlasdirici baxim sarti asasl toamir novudiir.

3. Verilmis tomir va tochizat sahalarinin taminatinin vacibliyini qiymatlondirin:

Ne Tomir ve tachizat sahalari Vac1.b /-_\Z _ C_O X _
deyil vacibdir = vacibdir
1. | Su tachizati, kanalizasiya, ventilyasiya va elektrik
xoatlarinin tomiri
2. Yangina vo tobii fslakate qars1 signalizasiya
sisteminin tachizati
3. | IKT programlarinin giindslik baximi
4. Kompiiterlarda antivirus programlarinin
yuklanmasi
5. | Avadanlhglarin tenzimlenmasi, taftis ve yeniden
baxim

6. Tadrisin keyfiyyati liglin asasli tomir vo tachizat
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2.3. Tadris miiassisasinin maddi-texniki bazasinin maqsadyonlii istifadasini tasvir
edir

2.3.1. Maktabin maddi-texniki bazasinin yaradilmasi

Maktablarda ictimai miilkiyyatin
faydaliliginin tablig edilmasi Ug¢iin 6z maddi-
texniki baza tanzimlayici qaydalara uygun olaraq
yaradilir vo daim nazarat olunur. Miilkiyyat
formasindan va tabeliyindon asili olmayaraq
moktabds maddi-texniki bazanin istifadasina
dair vahid normalar ve teminat normativlari
miiayyanlasdirilir. Soxsi maddi-texniki baza
yaxsilasdirilmaqgla maktabda tadrisin keyfiyyat
saviyyasinin yuksaldilmasi ve camiyyatin yeni
igtisadi  talablori baximindan maqgsadyonlii
istifadasi aktuallagdirilir (Sakil 2.18).

Maktobin zangin maddi-texniki bazaya malik olmasi maktobda samarali talim
mithitinin yaradilmasi va keyfiyyatin temin olunmasini asaslandirir.

Maktoabin maddi-texniki bazasinin istifadasi asagidaki maqsadlari dasiyir:

e Moktablorin maddi-texniki bazasinin semarali istifadasi, yaradici gabiliyyatlor ve

pesakarligl inkisaf etdirmak;

e Movcud amlak siyasati ve tadris talablarine uygunlugu tomin etmak;

e Mboktab amlakinin yaxsi tomirds saxlanilmasi va bir miihitin olmasini1 tomin etmak
va glindalik idara olunmasina nazarat etmak;

e Moktabin informasiya texnologiya sahasinde daha ¢ox ixtisasli kadrin
yetisdirilmasini tagkil etmak;

e Maddi-texniki bazanin istifadasinin tehsil, talim, sosial, vatondas, xeyriyyacilik va
comiyyatin maraqlarina uygunlugunu tamin etmak.

2.3.2. Maddi-texniki bazanin istifadasi
gaydalan

Moaktob maddi-texniki bazas1 akademik va
geyri-akademik maqsadlar lgiin istifade olunan
biitin noév avadanhqlar, sinif otagi, mebel,
tolimat materiallar, audiovizual vesaitler,
ayaqyolu, su teminati, IKT, Kkitabxana vo
laboratoriya materiallar1 vo digarlarindan ibarat
olub moktob todrisinde maneasiz istifade
olunmagq ii¢iin asas rol oynayir (Sakil 2.19).

Sakil 2.19. Avadanhiglardan istifada
gaydalarn
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Maktabin illik siyahisinda an c¢ox istifade olunan tomiz su teminati, ayr1 ayaqyolu,
elektrik, yemakxana, telefon, maktabdaki digar qurgu ve xidmatlorin mévcudlugu barada
moalumatlar geyd edilir vo hesabat verilir. Maktab avadanliglar1 samarali istifade olunmaq
uciin yerli qaydalara vo ganunlara uygun olaraq saxlanilir ve nazarat olunur. Tadris
programlarinda tohsil maqgsadlarina cavab veran maktab avadanliglarinin kifayst sayda
olmasi va onun sistemli tanzimlanmasi talab edilir.

Umumi gabul olunmus gaydalara ssassn maktab avadanhglarindan istifads ilo bagh
moaktabin idars heyati, himayaci, gayyum va ya amlak sahiblari tarafindan siorta tadbirlari
gorilir. Siradan ¢ixmis ve ya zadalanmis avadanliglarin kompensasiya edilmasi ti¢iin
moaktabi sigorta edan miiassisada sigorta miiqavilalerinin olmasi talob edilir. Maktabin
maddi-texniki bazasinin istifadasi sahalari asagidaki sxem iizra tosvir edilir (Sxem 2.4):

Maktob maddi texniki

bazasinin istifadasi

Maktab torpaq Maktab otaglarinin
sahasinin istifadasi istifadasi

. . Todris Umumi maktab
Tadris-tacriiba .. L
orazisi sahasinin sahasinin
istifadasi istifadasi

idman oarazisi

[stirahat arazisi

Koand
maktablari
arazisi

Sxem 2.4. Maktab maddi-texniki bazasinin istifadasi qaydalari
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2.3.3. Maktab ii¢iin ayrilmis torpaq sahasinin istifadasi

Maktob maddi-texniki bazasinin an ¢ox istifade olunan sahasi maktab l¢lin ayrilmis
torpaq sahasidir. Torpaq sahalari maktabda har bir sagird sayina gére nazarda tutulur ve bu
arazinin samarali istifadesi onun fiziki taminati baximindan nazare alinir. Maktablara
torpaq sahasi (Sakil 2.20) tadris-tacriiba va istirahat arazisi magsadils verilir. Regionlar va
kand arazilorinde maktablar az sayda oldugu li¢iin istehsalat-tacriiba magsadile daha genis
torpaq sahasinin verilmasi nazarda tutulur:

Sakil 2.20. Maktabin torpagq arazisi vo zonalari

Tadris-tacriiba zonasi - bu zona arazida sagirdlarin sayindan asili olaraq biologiya,
kimya va fizika fonlari iizra laboratoriya otaqlari, STEM darslari li¢ciin eksperiment otaqlar
va IB kabinetlarinin olmasi iizra planlasdirilir. Bu cahatden tadris-tacriibs zonasinin sahasi
artirilmalidir;

Badan tarbiyasi vo idman arazilarinin istifadasi - idman arazilari binadan an azi
25 m masafada yasilliq zolaginin arxasinda yerlasdirilir;

istirahat arazilorinin istifadasi - istirahat arazilori tesorriifat zonasindan ayri
baglarin va yasilliglarin ahatasinda yerlasdirilir. Bu zona harakatli oyunlar va sakit istirahat
liclin nazarda tutulan meydancgalardan ibarat olur;

Kond yasayis mantaqgpalari - bu sraziloards olan maktablarin torpaq sahalari kand
tasarrifat1 texnikasinin ve bag va bostan levazimatlarinin saxlanilmasi ii¢iin nazarda
tutulan otaglarin, istixanalarin va oranjereyalarin hesabina genislondirils bilar.
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2.3.4. Maktab binasi vo otaqlarin istifadasi

Mbaktab binasi vo otaqlarin semarsli istifadasi talimda keyfiyyat gostoricisidir va
asagidaki magsadlars uygun istifads olunur:

Funksional maqsadlar: Tadris otaqglari —
kabinetloar, laboratoriyalar, al amayi otaqlarn,
moktab zali ve kitabxanadan ibaratdir. 9mak
darsi otaqlar1 tadris emalatxanalari, talimatgi
otaqglari, yaradici markazlor, xammal ve hazir
moahsul saxlanilan otaqlardan ibaratdir.

Mbaktabin funksional strukturu, bir qayda
olaraq, dayisilmaz qalir. Funksional otaglar
Olclistine va sayina gors fonn iizra maqgsadlarina
uygun istifade edilmasinden asili olaraq
miuiayyanlasdirilir (Sakil 2.21);

i

Sakil 2.21. Maktab binasi va otaqlar1

Sinif soraitinin uygunlugu (désemslar, divarlar vo damlar, sagird partalar1 va
oturacagqlari, sanad kabineti, l6vhalar vo mévcudluq biitlin sagirdlarin yerlasdirilmasi ligiin
yer) talim prosesinda samarsliliyin temin olunmasinda boytik rol oynayir;

inzibati xidmat moaqsadlari: direktor otagl, direktor miiavininin otaglari, miiallimlor
otag, talim otagi, metodiki kabinet, miihasibatliq otagy, tibbi otagq, iclas va ya tadbirlar li¢iin
maktab zali, kompiiter otaqlari, arxiv va s..

2.3.5. iInformasiya-kommunikasiya texnologiyalarinin istifadasi

Texnologiya genis avadanliq spektrini
6zlinds camlasdirir va tahsilin ayrilmaz hissasina
cevrilir. Maktab maddi-texniki bazasinin asas
komponenti kompiiter-periferik cihazlar,
program taminati, audio-vizual va pesa-texniki
avadanliglar kimi texnoloji avadanlhiglardir (Sakil

2.22).
Bu avadanlhglara tipik texnoloji
avadanliqlar, kompiiterlar, printerlar,
monitorlar, video proyektorlar, interaktiv gsokil 2.22. Moktobin texnologiya markezinin
l6vhalar, skanerlar, video kameralar, raqgoamsal dizayni

kameralar, boyilik formath displeylar, video
pleyerlar, goriintii prosessorlari, robototexnika,
kalkulyatorlar, elektron test avadanhgi, IP
lizorindan sas, ragomsal telefon va s. daxildir ve
onlardan istifade qaydalar1 asagidaki sakilda
miiayyan edilir:
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Maktab  qurgularindan istifade edilorkan maktabdankenar taskilatlarin
avadanliglarindan yerli-yerinds istifads etmasina icazs verilmalidir;

Agilli lévhalor vo kompiiter texnikalarinin moaktasbdankenar maqgsadlar {iciin
istifadasina yol verilmamalidir;

Yerli icra organlarinin maktab qurgulari voa manbalarinin istifadasini tayin eds
bilacak yazili bir siyasati olmalidir;

Biitiin moaktab faaliyyatlorinde bu vasitalarin planh istifadasi enerjiya qoenast
programina uygun qaydada istifade olunmalidir;

Dovlat masuliyyatina alave olaraq bas vers bilacak har hansi bir maddi ziyana da
diggat yetirilmalidir.

2.3.6. Maktab kitabxanasinin somarali istifadasi

Mbaktab kitabxanasi maktabda tadrisin
keyfiyyatine xidmat edan asas sahalardan biridir
vo bir c¢ox masuliyyati yerina yetirir.
Kitabxanadan istifade qaydalar1 asagidaki
sartlarla izah olunur (Sakil 2.23):

informasiya savadlilig:: Maktab
kitabxanast malumath va savadli bir
maktab comiyyatinin inkisafi liglin asas
bir muhitdir;

Xidmati moaqsad: Moaktab kitabxanasi
idare olunan pesa tacriibasi vo maktab
ictimaiyyati liclin dastok markazidir;
Oxu maqsadi: Moaktab kitabxanasi
moaktobin savadlihig@i  proqramlarinin
tomali vae davamli oxucularin inkisafi
tclin alverisli bir vasitadir;

magqsadlari

Giris maqsadi: Maktab kitabxanasi malumat ve manbalara daxil olmaq va idara
etmak Ug¢lin miitesakkil sistemlar olan bir markazdir;

informasiya qaynaglar:: Maktab kitabxanasi todris plani ve maktabin ehtiyaclarini
6domak iiclin mithiim informasiya qaynagidir;

Mokan: Maktab kitabxanasi maktabin intellektual, tahsil vo madani hayatinda asas
rol oynamaga yonaldilmis sagird markazidir.

2.3.7. Maddi-texniki bazanin istifadasinds maktab direktorunun rolu

Moaktab direktoru maktab avadanliqlarinin ve tachizatin istifadasinds bir nego
faaliyyati hayata ke¢irmalidir:

e Mboaktab qurgularinin istifadasi ilo miiayyan edilmis ehtiyaclar tizra yerli icma
ile birgs islamak;
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

e Mboktab avadanhglarindan qarsiligh suratds istifadani planlasdirmag;
e Moktab obyektlorindon samarsli istifadani taskil etmak;

e Yerli icmanin ehtiyaclarinin va usaqlarin qorunmasi talablarini nazars alaraq har
bir miiraciati giymatlondirmak;

e Moaktob avadanliglarinin comiyyatda
istifadesi  ve  risklerin  idaraetma
yanasmasini tatbiq etmak;

e fcmanin istifadesi iiciin miiraciatlori
tosdiglomak ve idars heyati ile birgs
icma miqavilalori imzalamaq (Sakil
2.24).

Belslikla, maddi-texniki bazanin samarali
istifadasi daxil olan avadanliqlarin mévcudlugu,
soraite uygun diizgiin tatbigi ve miiayyan
gaydalara uygun tatbiqgi miiayyan gaydalara va
moaktabin keyfiyyat tominatina asaslanir. Maddi-
texniki bazadan maktab amlak miilkiyyatina dair
sanadlar asasinda istifade olunur ve xidmati

faaliyyati toyin olunmus qaydalari ahatas edir. $akil 2.24. Avadanhgqlarin istifadasindo
maktab direktorunun rolu
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

@ Talabalar iugiin faaliyyatlar

1. Qrup isi. Iki qrupa béliiniin ve maktobin maddi-texniki
bazasina aid olan lazimi terminlarin siyahisini yazin:

magqsadlarini qeyd edin;

» Moaktabin maddi-texniki bazasinin yaradilmasi \ ,

» Moaktabin maddi-texniki bazasinin yaradilmasi
prosesinda bas veran problemlari qeyd edin.

o

2. Qrup isi. Moktabin maddi-texniki bazasi lizra obyektlar va istifads planini tortib edin:

Ne  Maddi-texniki baza Obyektlar
Torpaq sahasi

Tadris-tacriibs arazisi

Idman arazisi

[stirahat arazisi

Maktab otaglari

IKT markazi

Kitabxana

NSk wiN e

Istifade qaydalar

3. Ciitlor soklinda is. Maktab heystinin maddi-texniki bazanin yaradilmasinda asas

faaliyyatlarini yazin.

Direktor Miallimlar

Isci heyeti

4. Citlar saklinda is. Maktabin maddi-texniki bazasinin istifadesinde maktab otaqglarinin

rolunun faydali cahatlarini geyd edin.

Ne Maktab otaglari Davranis tiplari
1. | STEM laboratoriyalari

2. | IBotaglan

3. | Texnoparklar

4.  Idman zah ve fitnes markazi

Faydali cahatlar

5. Kicik layiha. Maktabin torpaq sahalarinin ekoloji cahatden diizgiin boliinmasi neca

toskil edilir?

Plan: Maktabin idman va istirahat sahalarinin arzu olunan xaritasini ¢akin va bu sahalarin

sagirdlarin faaliyyatlarinde miisbat rolunu yazili sarh edin.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

amm
0@

Qiymoatlandirma

Asagidaki giymatlondirmas meyarina asason qiymatlondiracaksiniz

“Tadris muassisasinin maddi-texniki bazasinin maqsadyonlii istifadasini tasvir edir”

1.

YV V.V V V V

N

3.

Verilmis suallar1 dizgiin cavablandirin va suallar asasinda moaktab pedaqoji
heyatinin qiymatlandirilmasini miizakirs edin

Maktoabda maddi-texniki bazanin yaradilmasi hans1 magsadlar dasiyir?

Maktabin asas maddi-texniki bazasina nalar daxildir ve onlara neca nazarat olunur?
Maktab miilkiyyatinin yaradilmasinda hansi sahalar vacib hesab edilir?

Maktab miilkiyyatinin istifadasinin telim maqsadlarina na kimi faydal tesirlari vardir?
Maddi-texniki bazanin istifadesinde maktab rahbarinin hansi masuliyyatlari vardir?

Maddi-texniki bazanin qiymatlondirilmasi neca hayata kegirilir?

Uygun cavabi secin:

Moaktab obyektlarinin istifadasi yerli icra orqani terafinden normativlaerle miiayyen
edilir:

Diizgilin Sahv

Texnoloji avadanliqlarda elektrik enerjisindon gonaat edilarak istifads olunur:

Diizgiin Sehv

Moktab otaqlarinin istifadasi iiciin is¢ilar nayi bilmalidirlaor?

A) Otaglarin tomiri va genisliyi;

B) Mboaktab rahbarinin icazali sanadi;
C) Otaqglarin funksional magsadlari;
D) Sagirdlarin se¢imina uygunlugu.

4.

Moktab miilkiyyatinin istifadasinds maktab direktorunun an vacib masuliyyati
hansidir?

A) Miilkiyyatin hesabini1 daqiq aparmag;

B) Mbaktab otaqlarini diizgiin boliisdiirmak;
C) Miilkiyyatin istifadasini planlasdirmag;
D) Mboaktab tadris arazisini genislondirmak.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

2.4. Talim prosesinda avadanliq va vasitalardan samarali istifads yollarini izah edir

2.4.1. Talim prosesinda avadanliq va vasitalarin istifadasi

Maktob avadanlhiglarinin mévcudlugu va
diizgiin istifadasi tadrisin vo talim prosesinin
samarali tagkilina tasir gostarir. Avadanliqlar va
vasitalar miuoallimlarin va sagirdlorin manavi
motivasiyasi ) tohsilin keyfiyyatinin
yuksaldilmasinda boyiik rol oynayir. Bugiinki
asr elm vo texnologiya asri kimi tadris
programina tasir edan vasitalorin istifadasini
talab edir ($akil 2.25).

Talim prosesinda keyfiyyati tomin etmak
Uclin  sagirdlor kifayat qgadar keyfiyyatli
doarsliklar, talimat materiallar1 vo digar maktab
lavazimatlarina sahib olmalidirlar.
Avadanliglarin ve vasaitlarin keyfiyyatli tatbiqi
sagirdlorin ¢evik oOyrenmalarina giiclii tasir
gosterir. Talimde avadanhqlarin istifadasi $akil 2.25. Telimda avadanhqlardan
asagidaki magsadlari dasiyir: istifadani rolu

e Tolimin magqgsadlarine daha tez nail
olmaga komak edir;

e Tadris materialinin daha qisa sakilda vo
tez manimsanilmasina istigamatlandirir;

e Tolimdos vizualhgin  veo orijinal
niimunalarin tatbiqini taskil edir;

e Sagirdlarin motivasiyasin giiclandirir ve
zangin malumatla tomin edir;

e Tadris \&) talim faaliyyatlarini
asanlasdirir, havaslandirir, inkisaf etdirir
va tasviq edir.
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

2.4.2. Tolimda istifada olunan vasaitlarin tasnifati

Proyektor asash olmayan .
y y Proyektor asash vasaitlar

vasaitlar
Rangli sakillar, xarits, qrafika, Sossiz
poster va real agyalar animasiyalar, Sac R 5 ) e
filmlar, karaoke, audio
elektron -
Ekran l6vhasi, biilleten 16vhasi, ﬁlmla.r ‘.,a
slaydlar va milsidi
flanel taxta ve magnit 16vha q
onlayn

racurclar

3d aid globusu, modellar, obyektlar
va fiqurlar

CD pleyer, radio va laboratoriya
asyalar

Faaliyyat manbalari:
Eksperimentlar va tolimatlar

Sxem 2.5. Talim prosesinda istifada olunan avadanhgqlar

2.4.3. Talim resurslarinin istifadasinin prinsip va qaydalari

Talim avadanliglarinin istifads olunmasinin asagidaki prinsiplari va gaydalar1 vardir
(Codval 1.1):

istifads prinsiplari istifada gaydalar:
e Magsadlarin reallasdirilmas; e Hazirligh vo malumath olma;
e Sagird faaliyyatinin markazliliyi; e Avadanliq hagqinda mariflandirms;
e Maraq vo motivasiya; e Boarabor sayda tomin etmsa;
e Uygunluq ve uygunsuzlug; e Miisallim hazirhigina dastak;
e Daqiqlik va praktiklik; e Sagirdlarin istirakinin taskil edilmasi;
e Hoavaslandirmas va motivasiya; ¢ Diizgiin taqdimat - islatma, yoxlama va
e Yaxsi hazirliq ve niimayis; vaxtinda teqdimat;
¢ Cox yardimdan ga¢inma; ¢ Avadanliglarin miihafizasi ve qorunmasi;
e Inteqrasiya meyllorine marag; ¢ Faaliyyatin izlonmasinin temin edilmasi;
¢ Beynoslxalq yanasmaya marag; ¢ Qiymatlondirmanin tatbigqi.

¢ Sinif, maliyys vo imkanlar;
e Toacriibali muallimlar.
Cadval 1.1. Talim resurslarindan istifada qaydalar:
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

2.4.4. Talimdo istifada olunan real avadanlhqlar

Tadris va talim manbalarinin maqgsadi va rolu yalniz tadris prosesini daha calbedici va
maraqli etmakdan ibarat deyil, eyni zamanda aktiv 6yranma, miixtalif bacariqglarin inkisaf
etdirilmasi, vo sagirdlorin arzu olunan dayar va saristalorinin manimsanilmasindan
ibaratdir. Texnologiya, biitiin fonlar lizrs tadris prosesindon ham mdévzu, ham da ¢atdirilma
sistemi olaraq istifade edilo bilar. Sagirdlsrin giindalik ayani tasvirlar, audiovizual va
dinloma materiallari ilo shats olunduglarini nazara almaq lazimdir.

Toalimda istifade olunan tadris resurslara
asagidakilar  daxildir: Masalon:  modellar,
multimedia vasitalori, IKT vasitalori va grafik
cadvollar.

Modellsr, real agyalar, mikroskop, qrafiklar,
sokillor, xaritalor, flanel lovha, fles Kkartlar,
biilleten l6vhasi, tablolar, slaydlar, proyektor va
s. Toalim modellarinden yeni ideya vo fikirlori
toqdim eds biloan bir formada istifads olunur.
Biologiya, kimya ve fizika dorslarinda
mikroskoplardan istifada sagirdlora
mikroorganizmlar, hiiceyralar, kristal quruluslar
vo molekulyar quruluslari 6éyranmaysa komak
edir. Model, prosesdo maddi va xayali gostarila
bilan elo bir obyektdir ki, tadqiqat prosesinda
obyekt orijinali avez edir ve obyekt orijinal
haqqinda yeni bilik verir. Modellasdirma prosesi
li¢c elementi 6zlinds birlasdirir: orijinal - tadqiqat
obyekti; gnoseoloji subyekt - tedqiqatci; model -
Oyranilonla dyranan arasinda vasita (Sakil 2.26).

Fiziki biliklarin niimayis modellari tciin
uygun avadanliglarin miiayyanlasdirilmasi va
istifadasi vacibdir. Riyazi modellar, analoji
sistemlarin kompiiter simulyasiyalari, vizual

modelloar ve ya statistik modellar Tglin éakil2.27.Talimdavizualmodellar
modellasdirma miihitinin ve ya proqraminin

neco isladilmasi va manipulyasiya edilmasi

zaruridir. Modellasdirma miiallimin talima yeni

bir konsepsiya vo ya bir yanasma nilimayis

etdirdiyi ve sagirdlorin miisahide edarak

Oyranacaklari talim strategiyasidir (Sakil 2.27).

2.4.5. Tolimda multimedia vasitalarinin istifadasi

Moaktabda an c¢ox islenan avadanhglar maktabin multimedia vasitalaridir. Onlarin
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Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

tolimda rolu sagird naticalarinin semaraliliyi ile xarakterize olunur. Bunlara musiqi
morkazlari, televiziya, kompiiterlar, rogemsal kameralar, fotokameralar, mikrofon vo s.
daxildir. Televiziya vo radio proqramlari basqa bir faydali talim manbayidir. Filmlar da, eyni
sokilde imumi bir tadris manbayidir. Miallimlor tslim zamani bu vasitalari bazan
kompiiterlo avoaz etsalar ds, imumi sagird tadbirleri ve a¢iq darslarin tagkilinda bu
vasitalarden daha ¢ox istifada olunur. Bazan kompiiter va internets giris zaif olduqda xarici
dil darslarinds filmlarin tamasasinda televiziyadan istifade edilmasi va telekonfranslarin
toskilinds bu vasitaye tez-tez miiraciat olunmasi miusahide olunur. Audio-vizual tadris
vasitolari kimi veb-assasli materiallar, kompiiter proqram paketlori, onlayn talim
platformalari va s. talimda effektivlik yaradir (Sakil 2.28). Multimedia manbalari sagirdlarin
Oyronmalarine komoak etmakds bu ustiinliklora malikdir: c¢eviklik, uygunlasma, c¢ox
sensorluluq va interaktiv imkanlar qazandirir. Multimedia vasitalari sagirdlara:

e vacib moalumatlar1 yadda saxlamaga
komoak edir;

e todris manbslorinin alds olunmasi
imkanlar1 yaradir;

e biliklori tamamlamagqla yanasi, eyni
zamanda vizual davranis formalasdirir;

e hom sagirdler, hom do misallimlare an
miiasir malumatlar gazandirir;

e miubllimlerin ve sagirdlerin tonqidi
diistincalarini inkisaf etdirir;

e gilindalik hayatlarda malumath
miihakimalar yaradir;

e miibahisali mévzularin farqli taraflarini
taqdim eda bilir.

Bununla birlikde misllimloar onlayn
moalumatlarin orijinal, etibarli ve sagirdin Lio o™ L Aﬂ
Oyronmasi  Uc¢ciin  uygun  olub-olmadigini - -

qiymetlendirmalidirler Sakil 2.28. Talimda multimedia vasitalari

2.4.6. Tolimda IKT moanbalarindan istifada

IKT osasli talim, siibut edilmis miiasir effektiv talim metodlar ve vasitalorinin kémayi
ilo hayata kegirilir. IKT vasitalorine kompiiterlar, animasiya, sosial seboke va interaktiv
tolim prosesloari daxil edilir. Bununla yanasi, IKT vasitalarinin totbigi miiallim hazirhg
isinda ¢ox vacib saylar talab edir, maktab infrastrukturu, avadanliglari, enerji avadanliglari
va digarlari talab olunur. interaktiv lévhalar:

e Miisllimlar ve sagirdlar ti¢lin farqli talim tarzi yaradir;
e Sagird motivasiyasi va faalligini artirir;

e Toalim miihiti yaratmagq li¢iin sagirdlars ¢evik davranis flirsati verir;
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e Mantiqi va tanqidi disiincani formalasdirir;

e Sagirdlar ti¢lin darslarin maraqli olmasina kémak edir.

Smart lovhaler interaktiv xilisusiyyata
malikdir: media mazmunu, diqqgat ¢okan isiqglar,
ekran kolgasi, boyudiicli, gostorici effekt vo
unikal goruntilor vardir. Smart l6vhalarin .EN. i’i

Re

ustinliklorina interaktiv tslimat vasitalorinin ‘©S
O

I

artirllmasi, sagirdlar arasinda daha ¢ox maraq vo ' i
motivasiyanin yaradilmasi, calbedici qrafikanin —'._'
gostarilmasi, audio-vizual alatlarla -e
mithaziralorin  yaxsilasdirilmasi, daha yaxsi
talimat materiallarinin verilmasi, butin talim
tislublarinin tatbiq edilmasi imkanlar daxildir.
Kompiiter va internet texnologiyasi
darslarda tatbiq olunmali ve talim proseslarinin
bir hissasi kimi miixtalif dayisken funksiyalari
yerina  yetirmalidir. Kompiiterlor —miixtalif

programlardan istifade edilmasi ve talimda

$akil 2.29. Tolimda IKT manbalari

istifada olunacaq faydali resurslarin tapilmasina
xidmat edir. Unutmaq lazim deyil ki, IKT
miiallimin avezlonmasi va ya tohsilo qoyulan
sarmayonin azaldilmasi t¢lin istifada
edilmamalidir ($akil 2.29).

2.4.7. Qrafik cadvallarin rolu

Qrafik cadvallar miixtalif tolim
situasiyalarinda malumat va ya telimatlan
toqdim etmak vo gostormak liglin faydali bir
yoldur. Bunun ii¢iin, boyiik bir divar cadvalindan
vo ya miayyan Ol¢iide bir kagiz parcasindan
istifada edils biloer. Edgar Dale'nin sozlarina gors,

"Bir cadval imumilasdiran, miigayisa edan, aks >
etdiron vo ya movzu izah edilorkan digar faydal
xidmatlori gosteran vizual bir simvoldur”. Bu $akil 2.30. Telimdo grafik cadvallarin

cadvallar miixtalif névlerds olur (Sakil 2.30). istifadasi

Qrafik cadvallarin noévlari: Sakil grafiki
(Picture chart); Vaxt coadvali (Time chart);
Siitunlu cadval (Table chart); Qrafik cadval
(Graphic chart); Axin cadvali (Flow chart); Agac
cadvali (Tree chart) va s. (Sakil 2.31).
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2.4.8. Animasiyalarin talimda rolu

Toadrisde  canhiligin, moévzular Uzre
harakatlorin, yumorun ve ondan istifadenin
elementi hesab edilon animasiyalar matn tuzra
hadisalarin ardicilhigini, bazen da sifahi yumoru
niimayis etdirir. Animasiyalar harakatli, tortib
edilmis vo ya modellasdirilmis sakillari ehtiva
edon film ardialhgn ve ya videolardir.
Animasiyalar harakat taassiiratinin ¢atdirilmasi
Uclin minlarle ayr fotosakillor va ¢akilmis
sokillorin bir araya gatirilmasi ile qurulur.
onanavi olaraq, har bir sakil al ila ¢akilir, model
vo ya kuklalardan istifade olunur. Bela
niimunoalar talimds daha ¢ox maraq ve aylanca
ruhu yaradir vo movzunu canh sakilde taqdim
edir. Bundan »slave, animasiya yeni bir sanat
formasidir ve vizual qavrayis kimi insanlarda
olan bes duygu organinin (sas, goriintii ve s.)
komayi ilo mévzuya maraq oyadir va sagirdlarda
stimul yaradir. Fizioloji vo psixoloji tacriibalar ila
siurlu  qavrayls asagidaki  marhalalarla
formalasdirilir (Sakil 2.32):

e Bas veran hadisalara inam va vizual ray
yaradilir;

e Movcud hadisalarle alagali fikirlar
ardicillig1 tamin edilir;

e Miixtalif  fikirlor = ve  personajlar
birlasdirilir;

Sakil 2.32. Talimds animasiyalardan istifada

e Eskizlarin yaradilmasi tliciin simvollarin
secilmasi taqdim edilir.

Belalikls, tadris vasaiti har hansi bir sinifda ayrilmaz bir hissadir. Tadris vasaitlarinin
bir ¢ox faydasi, sagirdlere oxu, anlama bacariglarini inkisaf etdirmak, bir bacariq ve ya
konsepsiyani tosvir etmak, giiclondirmak, talimlari farqlondirmak, malumatlar yeni va
maraql soakilde toaqdim etmaklo narahathg aradan qaldirmaqdir. Dars vasaiti sagirdlarin
digar hisslarini do calb edir, ¢linki dorsda alave resurslarin istifade etma bacariglarinin
mohkamlandirilmasi li¢lin talimda slverisli bir vasitadir.
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@ Talabalar iugiin faaliyyatlar

YV V V V V

. Qrup mizakirasi. Qruplara béliiniin ve maktab avadanliglarinin névlari va istifadasi
zamanl bas veran problemlari miizakirs edin.
1-ci Qrup - ananavi vo miiasir talim avadanliglarini miiqayiss edin.
2-ci Qrup - telimds istifade olunan avadanliglarin pesakarliq saviyyalarini miizakira
edin.
3-cii gqrup - talim vasitalarinin istifadasinda ¢atinliklari miiayyan edin.
. Qrup isi. Tolimda avadanlhglarin istifadasinda talab olunan saristalar lizra lazim olan
bacariqglar1 geyd edin:
Ne Avadanliglar Talimda rolu Lazim olan bacariglar
1. | Real obyektloar
2. | Texnoloji vasitalar
3. | Multimedia vasitslari
4. | Qrafik cadvallar
5. | Animasiyalar
. Avadanligqlarin talimda istifadasina dair verilmis fikirlori davam etdirin:
Talimda ayani tesvirlar, audiovizual va dinloms materiallar il sagird maraqlarini ifada
edir.
IKT avadanhglarinin istifadesi sagirdlore ¢evik davranis bacariglari formalasdirr.
Qrafik cadvallor genis molumati qisa sokilde tosvir etmays imkan verir.
Animasiya filmlarinin rolu tolimde daha genis sokilde hayata Kkecirilir.
Layiha isi. “Saglam Qidalar” mévzusu tizra layihanin hazirlanmasinda avadanliglarin
siyahisi va rolunu hazirlayin:
Saglam qidalarin sakillari;
Qidalarin roluna dair oxu materiali;
Saglam gidalardan istifads edan insanlarin miisahibalari;
Saglam gidalardan kollajin hazirlanmas;;
Qidalara dair musiqi parcasinin daxil edilmasi.
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amm
0@

Qiymoatlandirma

Asagidaki giymatlondirmas meyarina asason qiymatlondiracaksiniz

“Talim prosesinda avadanliq va vasitalardon soamarali istifada yollarini izah edir”

YV V V V V VvV =

3.

Verilmis suallar atrafinda miizakirs taskil edin:

Avadanliglarin va vasitalarin telimds istifads olunmasi magsadlari hansilardir?
Talimda ¢evikliyi vo interaktivliyi yaradan hansi vasitalar mévcuddur?

Real avadanliqlardan istifads hansi talimda daha ¢ox fayda vera bilar?
Multimedia vasitalarinin ve autentik vasitalarin talimda tasiri neca izah edilir?
IKT vasitalorinin tolimde miintazam isladilmasi na daracads diizgiindiir?

Tolimde miixtalif modellor vo qrafik cadvallor sagirdlarde hansi bacariglarn
formalasdirir?

Fardi is. Bu Kkurs iiciin asagidaki foaliyyat novlarine ay arzinds taxminan ne¢o saat
sorf etmisiniz?

Ne Talim avadanliqlarinin istifadasi Cox az Bazoan Tez-tez
Multimedia vasitsalari

IKT iizro elektron slaydlardan istifada

Real obyektlar va orijinal vasitalar

3D audio vasitsler

Animasiyalar

Elektron slaydlar

Agilli l6vhalar

Qrafik codvallar

Sokillar va modellar

O RN s Wi e

U=y
e

Darsliklar, yazili codvallar vo oxu materiallari

Talim resurslarinin faydasi nadir?

A) Darsdankanar talim ticiin bir imkan verilir;

B) Toalimda miixtslif yanasmalar eynilasdirilir;

C) Tealimda motivasiya yaradilir ve idraki faalliq stiratlandirilir;
D) Talim vaxti daha tez basa catdirilir.

69



Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

2.5. Miiassisonin iimumi sanitariya-gigiyena talablari asasinda tomin olunmasi
gaydalarim toqdim edir

2.5.1. Maktabin sanitar-gigiyena qaydalari

Miasir maktablarda gozlonilon gigiyenik
talablara cavab veran bir miihit aks olunmali va
sanitariya qaydalarina amsal edilmslidir. Bu
gaydalara moaktabin tomizliyi, tahliikasiz vo
miivafiq su tachizati, bark tullantilarin diizgiin
idara olunmasi va uygun ayaqyolu taminatlari,
sinif tomizliyi, diizgiin isiglandirma,
havalandirma, sas-kiiy ve gqaza kimi har hansi bir
xarici tahlliikadan azad olma daxil edilir (Sakil
2.33). Buna gors moaktablards lazimi saraitin
olmasi vacibdir. Maktabda gigiyena qaydalarina
amsal olunmanin asas maqgsadlari:

Sakil 2.33. Maktoabda sanitar-gigiyena

e Moktobda saglam tahliikesiz miihiti
gqaydalar

tomin etmak;
o Moaktabda sanitariya qaydalar: va ekoloji saglamlig taskil etmak;
e Usaglar arasinda yayilan xastaliklarin qarsisini almag;

e Soxsi, su, yemak, moaisat ve ictimai gigiyena ilo alagali faydal tacriibalar vasitasila
davranislari yaxsilasdirmag;

e Moaktabdb fiziki, aqli va sosial miihitde dyranmak va saglam boylimak;

e Dovlat qurumlarinin sanitariya miiayinasi, gigiyena ve sanitariya problemlarini
miiayyanlasdirmak.

2.5.2. Sanitar-gigiyena qaydalarinin pozulmasi

Usaqlar va  yeniyetmsalorin  kiitlovi
toplasdiglar1 maktablards sanitariya va gigiyena
gaydalarinin pozulmasi onlar arasinda mixtalif !
yoluxucu xastaliklorin yayilma riskini artirir.
Moaktablar, eyni zamanda, tobii miihit comiyyat
lclin saglamliga tahliika yarada bilacak sakilda
cirklondirilo bilar. Maktabin sanitariya vo
gigiyena vasitalari olmadiqda, pis saxlanildigda
vo ya istifade edilmadikde  maktablar .
xastaliklorin otiirtildiyt riskli yerlare ¢evrilir  Sakil 2.34. Maktabds gigiyenik qaydalarin
(Sakil 2.34). pozulmasi

Sagirdlarin say1 ¢ox olan maktablords sanitariya vo gigiyena soraiti yiiksak riska
malikdir va usaqlarin ekoloji saglamliq tohliikalarina hassashgi artirir. Hoyacan tadbiri kimi
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yoluxucu xastaliklarin qarsisinin alinmasi Ugilin su va istilik sistemlarinin islak vaziyyatda
olmasi vacib hesab edilir. Xiisusils, kand yerlarinda olan maktablar aksar hallarda i¢mali su
vo kanalizasiya qurgularindan tamamile mahrumdur, ya da keyfiyyat baximindan ¢ox asagi
olur vo bazan ds uygun olmayan yerlards olur. Maktabda sagirdlorin ve miallimlarin
tizlasdiklari problemlar asasan asagidakilardir:

e Osas su tachizaty, sanitariya va gigiyena imkanlari olmayan yerlar;

e Qeyri-kafi va ya tohliikays aciq yerlar;

e Sas-kiiyli, zaif isiglandirilan, haddindan artiq isti ve ya soyuq otaqlar;
¢ Riitubatli va gqapali havanin oldugu sinif otaglari;

e Tibbi yardimin va xastsliklarin miintazem yoxlanilmasina nazaratin zaif olmasi.

Moaktoblarin sanitariya vaziyyetinin yaxsilasdirilmasi tgiin bazen maliyyanin temin
olunmasi, sanitar-epidemioloji stansiyalarin yaxindan dastayi ila icma layihalarinin islonib
hazirlanmasina, sagird ve valideynlar arasinda giiclii bir istak ve imkan yarada bilar.

Gigiyenik qaydalara amal olunmasi tli¢iin daha yaxsi olardi ki, imumi maktabda deyil,
har bir sinif otaginda sl-liz yumaq tUglin imkan olsun. Usaqlarin sllarini yumadan
gidalanmalar1 onlarda mada-bagirsaq sisteminin pozulmasina va qurd xastaliklorinin amala
galmasina sabab ola bilar. Biitiin bunlarin qarsisini almaq tUgiin ham valideynlar, hoam da
miiallimlar usaga nazarat etmslidirlar.

2.5.3. Maktabdos sanitariya-gigiyena tohsilinin togkili

Gigiyena tohsilinin makteb tadris planina daxil olunmasi prioritetlik taskil edir va
yaradilan problemlarin aradan qaldirilmasina istiqamatlanir. Saglamliq tahsili hayat bilgisi
vo ya vatandas tahsili movzular1 daxilinda deyil, daha genis bir proqram ¢argivasi daxilinda
- fargli yanasmalarda tedris olunmalidir. Gigiyena tahsili liclin mévzularin hayat bilgisi,
igtisadiyyat ve vatondas tohsili kimi tadris planinin miixtalif hissalarine inteqrasiya
edilmoesi on tasirli olardi. UNICEF ve Tahsil Saglamhg Programi (TSP) vasitesi ila
moktablards sanitariya ve gigiyena tacriibalarinin yaxsilasdirilmasi tliciin bir ¢ox layiha
hoyata Kkecirilir vo tahsilde gigiyena davranisinin formalasdirilmasina dastak verilir.
Verilmis c¢arcive sanadinda (Sakil 2.35) tahsilde sanitariya-gigiyena qaydalarina amal
olunma tizro olan sahoalor shata edilir. Bu davranisda davamli dayisikliklor asasinda
asagidaki amillar nazars alinir.

Sanitariyaya imkan yaradan amillar - ekoloji saglamliq imkanlar1 - sanitariya
obyektlari va tahliikasiz su tochizati kimi ekoloji imkanlarin temin edilmasi;

Predispozisiya edon amillar - ekoloji saglamliq imkanlar1 - bilik, miinasibat va
inamin yaranmasini tablig edon programin olmasi;

Giicloandirici amillar - moaktab lzre saglamliq qaydalarinin hazirlanmasi - atraf
miithitdan galan yoluxucu xastaliklorin miiayyan edilmasi vo sagirdlarin xastaliklara davam
gotirma qabiliyyatlarina tasir edon amillar va valideynlarls alagalarin gliclandirilmasi;

Cavablandirici amillar - tahliikalara cavab va tadbirlarin hayat kecirilmasi, saglamliq
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lizra norma va gaydalarinin tartib edilmasi vo hayata kecirilmasi ilo naticolonmasi (Sakil
2.35).

Bu hallar1 nazara alaraq, usaq va yeniyetmalarin infeksiyalara garsi miigavimatinin
artirilmasi Uglin onlarin rasional qgidalanmalari, gigiyenik giin ve dars rejimi, talim-tarbiya
ocaqlar1 va evlards daim optimal saraitin temin olunmasi vacibdir.

Ekoloji
saglamhq
imkanlan
Saglamhigin Ekoloji
qorunmasl saglamliq
norma va prog e
qaydalar:
) odtraf
TE::I;::;?:;TG miihitdan
! galan
todbirlar xastaliklar
Moaktab
saglamliq
siyasati

Sakil 2.35. Maktoabda sanitariya-gigiyena tahsili dovriyyasi

2.5.4. Sanitariya-gigiyena tohsilinin vazifalari

Sanitariya vo gigiyena iloe alagali tadbirlear maktabds ilk olaraq ekoloji saglamliq tizra
programin tartib olunmasina asaslanir. Bu program, talim imkanlarinin olmasi, xastaliklarin
azaldilmasi, tebii miihitin qorunmasi, gigiyena qaydalar1 va normalarin olmasi ile izah
olunur. Bu baximdan maktablards sanitariya haqqinda darslarin vo Oyradici talimlarin
hayata kecirilmasi zaruri xarakter dasiyir. Sanitariya tehsilinin semarali olmasi tg¢iin
tacriiba asasinda sanitariya programinin hazirlanmasi ve hayata kecirilmasi ils reallasdirilir
(Sakil 2.36).

Har bir maktabda hayati bacariqlara asaslanan gigiyena tahsili va sagirdlarin istiraki
ilo gigiyena movzusunda adekvat bilik, miinasibat va bacariglarin inkisafi {giin
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calisilmahdir. Gigiyena davranisinin yaxsilasdirilmasi t¢iin moaktablarin tahliikasiz su
qurgulari ila tamin edilmasi vacibdir. Eyni zamanda hayati biliklara asaslanan gigiyena
tohsili formalasdirilmalidir. Buna géra hayati bacariglar ila asaslandirilan gigiyena tahsil
tacriibalari usaglar1 giindalik hayat haqiqgatlari ilo alagalondirilmali ve miivafiq gigiyena
gaydalarindan istifade etma bacariglarinin alds edilmasine komak etmalidir (Sakil 2.36).
Sagirdlar ti¢lin gigiyena tahsili asagidaki maqgsadlara ahata etmoalidir:

e Gigiyena va sanitariya qaydalar1 tizra
magqsadlarin va faaliyyat planinin tartib
edilmasi;

e Sanitariya vo gigiyena lizra talablar,
gozlantilor Vo vardislarin
formalasdirilmasi;

e Moktabds  sanitariya  obyektlarinin
tikintisinin planlasdirilmas;

e Sanitariya qurgularinin istifadasinin va
istismarinin geyd edilmasi;

e Tokmillasdirilmis qurgularin diizgiin va
gigiyenik sokilda istifada olunmasi;

e Yaxsilasdirilmis su ve ekoloji sanitariya
vasitalarinin tomin olunmasi;

e Diizgiin istifade olunan ve saxlanilan

qurgularin istifads qaydalarinin olmasi; qaydalar1

e Sinifdonkenar gigiyena tadbirlarinin
taskil edilmasi;

e Moaktabdas va evda sagirdlarin sanitar-gigiyenik talimatlarla tamin edilmasi;

e Zoaif qulluqg naticasinda yaranan xastaliklarin ciddiliyinin gabul edilmasi;

e Sagirdlarin gigiyenik tadbirlars va sanitariya xidmatlarina calb edilmasi;

e Texniki heyat va miiallimlar ti¢iin gigiyena talimlarinin kecirilmasi;

e Sagirdler, musallimlar, valideynlar ve icma ilo birlikde gigiyena ehtiyaclarinin
giymatlandirilmasi;

e Oziiniigiymatlandirmays yénsldilmis gigiyenik foaliyystin tesirinin monitoringinin
hayata kecirilmasi.

2.5.5. Saglamhq vo gigiyenanin méhkamlandirilmasi iizrs talimatlar

» Usaglarin vo yeniyetmoalarin saglamligina vo davamiyyate manfi tasir edon mithiim
amillardan biri do onlarin haddan artiq yiiklanmalaridir. Ona goéra dars va istehsalat
tocriibasi rejimi, dars prosesindon oslave, ev va diger zallarda informatika vo
elektron hesablama texnikasindan istifade zamani gigiyena talablarina, optimal
mikroiglimin toamin olunmasina va usaqlarin samarali va tahliikasiz qidalanmasina
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nazarat daha da giiclandirilmali ve usaqlar saglam hoayat torzine daim calb
olunmaldirlar ($akil 2.37).

» Moaktablarda badan tarbiyasinin
faydalari hom  sagirdlerin fiziki
saglamliginin artmasi, ham da daha yaxsi
akademik gostaricilor do daxil olmagla
cox genisdir. Miitomadi fiziki faaliyyat
usaqglara vo yeniyetmslars kardio-
respiratuar hazirh@ yaxsi asdirmaga,
glclii siimiiklor va azalalar qurmaga,
¢oki idara etmoys, narahathq ve
depressiya olamsatlarini azaltmaga va
saglamliq soraitinin inkisaf riskini
azaltmaga komak eds bilor. Bundan
alava, mokteblarde badan tarbiyssinin
talim prosesinds miisbat tasiri daim hiss
olunur. Fiziki foaliyyat ~ zamani
konsentrasiya artir, darsde diqgatlilik
yuksalir va davranisi yaxsilasir.

Sakil 2.37. Sanitar-gigiyena qaydalar iizra
tolimatlar

» Gigiyena va sanitariya tohsili pedaqoji kollektiv va idaraedicilara gigiyena haqqinda
bilik vo voardislor hayata kecirilocok tadbirlor haqqinda praktik foaaliyyatlar
gazandirir. Maktab menecerlari ve digar iscilor tarafinden qeyri-sanitariya
gaydalarinin yerindace diizaldilmasi ve sanitariya qurgularinin istifadasinin
genislondirilmasi ve moaktabda bu sahads stimullasdirici faaliyyatinin olmasi
tovsiye olunur.

2.5.6. Gigiyena qaydalarina amal olunmasi iizra rol vo masuliyyatlar

Maktabda sanitar gigiyena qaydalarinin hayata kecirilmasinda rol ve masuliyyatlor
diizglin miayyean edilmali ve funksiyalar maktab kollektivi arasinda béliisdiiriilmalidir.

1. Sagirdlar:
e Su, sanitariya va gigiyena teminat obyektlarindan istifada etmak va onlara qulluq
gaydalarina riayst etmak;
e Miivafiq gigiyena tadbirlarina riayat etmak;
¢ Tibbi dizayn va tikinti prosesinda istirak etmak;
e Qurgularin tamizlanmasi va tamirinda faal rol oynamag;

e Moaktabin saglamliq klublarinda istirak etmak.

2. Millimlar:

e Mboktabda suyun vaziyyatina va istifadasina va sanitariya va gigiyena imkanlarina
nazarat etmo imkanlar1 qazanmag;
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Maktablara qulluqg va texniki xidmat géstarmayi toskil etmak;

Moaktab sagirdlarini gigiyena tohsili ilo maktab ve evds miivafiq davranislari
gabul etmaya havaslandirmak.

3. Maktab direktorlari vo ya menecerlar:

Maktabdas su, sanitariya va gigiyena hadaflarinin toyin olunmasini taskil etmak;
Yerli va rayon tahsil orqanlari va digar orqanlarla slaga yaratmagi tomin etmak;
Gigiyenik soraitin temin olunmasina nazarat etmak;

Sanitar qurgularin istifadasi gaydalarini hazirlamaq va tatbiq etmak;

Xastaliklora qarsi tadbirlards valideyn-miiallim alagasini tasviq etmak.

4. Yerli va ya rayon tahsil orqanlar:

Moaktab soviyyasinde hadaflori toayin etmak, alde etmak vo saxlamaq Ug¢lin
manbalar va istigamat tomin etmak;

Yerli ekoloji saglamliq xidmatlari, ictimai islor sobalari vo s. ilo kifayat gadar
texniki;
dastayin tomin edilmasini tamin etmak;

Miitomadi monitorinq ve yoxlama prosesi toskil edarak maktablards su,
kanalizasiya va gigiyena gaydalarinin yerina yetirilmasina nazarat etmak;

Miisllimlar, maktab direktorlar1 ve digar maktab isc¢ilarina talim vermak.

5. Valideyn-miiallim darnaklari, maktab rohbarlari, maktab komitalari vo oxsar
qurumlar:

Moaktabda su tachizati, kanalizasiya va gigiyenanin yaxsilasdirilmasi tigtlin yerli
tobligat aparmag;

Maktab obyektlarina texniki xidmat gostarmak;

Sabun kimi istehlak materiallari ilo maktabda ayaqyolunu tomin etmak.

6. ictimai islor vo ya su vo kanalizasiya sektoru:

Maktabda sanitariya infrastrukturunun diizgiin dizayni ve ingasini tomin etmak;
Yerli maktab baxicilari va texniki iscilorine qulluq tizre talim kegirmak. Belalikls,
moktablorde ve otraf mihitin idare olunmasi, usaq ve yeniyetmalarin
saglamliginin gqorunmasi va yaxsilasdirilmasinda gigiyenik tahsil boyiik rol
oynayir va ¢ox vacib sahalardan biridir. Har bir insanin gigiyena qaydalarina
amoal etmasi va xarici muhiti gorumasi onun vatandasliq borcudur.
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@ Talabalar iugiin faaliyyatlar

1. Qrup miizakirasi. Misllimin sinifdaki faaliyystine dair istenilon bir videonu izlayin
(voutube.com, masalan, “Improving sanitation and hygiene in schools”). Videodan sonra
gruplara béliiniin ve asagidaki suallar strafinda miizakirs aparin:

Maktabda gigiyena gaydalari Maktabda sanitariya qaydalari

2. Qrup isi. Maktabds gigiyena va sanitariya lizre masuliyyat ve rollarin vazifalarinin
ohamiyyatini izah edin.

Masuliyyatlor dhamiyyati
Tahsil organlart:
Yerli toskilatlar:
Maktab rahbari:
Misllimlar:

4. Miisahida varaqi iizra miiallimin talim faaliyyatinin giymatlandirilmasi iizra bes
elementi geyd edin:

Daxil olunan

Ne  Fokus olunan sahalar saholor Faaliyyatlar
1. | Moaktabda gigiyena imkanlari

2.  Mbaktabda gigiyena va sanitariya proqrami

3. Fovgeladas hallarin bas vermasi

4.  Gorilan tadbirlar

5. ' Qaydalar ve normalar

5. Verilmis moévzu iizra problemlar va goriilon todbirlari tortib edin: “Maktabda
gigiyena tohsili”

Problemlar Tadbirlar
1 1
2. 2
3. 3
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a
g S% Qiymatlandirma

Asagidaki giymatlondirmas meyarina asason qiymatlondiracaksiniz

“Miiassisonin iUimumi sanitariya-gigiyena tolablori osasinda tomin olunma
gaydalarim toqdim edir”

Verilmis suallar1 diizgiin cavablandirin vo miizakirs edin:
Moaktabda gigiyena va sanitariya qaydalarinin olmasi hansi magsadlar dasiyir?
Gigiyena gaydalarina amal olunma sagirdlarin tahsilina necas tasir edir?

Maktabda gigiyena tahsilinin hayata keg¢irilmasi hansi marhalalardsn ibaratdir?

Vv VYV YV R

Moaktablarda gigiyena va sanitariya qaydalarinin pozulmasinda hansi problemlar bas
verir?

Y

Moaktabda gigiyena qaydalarinin pozulmasi hallarinda hansi tedbirlar hayata kegirilir?

» Moaktablardas sanitariyanin qorunmasi iizra masuliyyat va rollar neca bolliniir?

2. Verilmis tezislarin sahv (S) va ya diizgiin (D) oldugunu geyd edin:

Ne Diizgiin Sahv
1. | Gigiyena va sanitariya qaydalari il arzinde miintezam olaraq
hayata kegirilir.
2. | Sagirdlar gigiyena davranislarini darslards qazanmalidirlar.
3. | Sagirdlara zaif qulluq ciddi xataliklara sabab ola bilmaz.
4. | Gigiyena tahsili xlisusi proqram daxilinds olmalidir.
5. Sanitar qovsaglar moaktabda  sagirdler  tarafindan
gorunmalidir.
6. Moaktabda gigiyena simvollari va isarsalari olmalidir.

7 | Gigiyena tahsili hayat bilgisi fonni daxilinds olmalidir.

8. | Sagirdler gigiyena qaydalar1 tizra texniki xidmata calb
olunmalhdirlar.

3. Sanitariya qaydalarima aid OLMAYAN cavabi segin:

A) Xastoliklorin azaldilmasi lizre maktabda gigiyenik miihitin qorunmasi;
B) Mbaktablarin tibbi obyektlarin yaxinliginda tikilmasi;

C) Sagirdlarin gigiyenik tadbirlar va sanitariya xidmatlarina calb edilmasi;
D) Gigiyena gaydalar1 ve normalarinin maktab koridorunda tasvir edilmasi.
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4. Gigiyena faaliyyatlarini verilmis cavablarla uzlasdirin (1-2-3-4-5; a-b-c-d-e):

1. Maktabda saglamliq klublar1 va tadbirlardas istirak etmak;

2. Maktablara qullug ve texniki xidmat gostormayi toaskil
etmoak;

3. Maktabda saglam gigiyenik soraitin toamin olunmasina
nazarat etmoak;

4. Monitorinq taskil edarak maktablords su, kanalizasiya vo
gigiyena qaydalarinin yerina yetirilmasina nazarat etmak;

5. Maktabda su tachizatinin, kanalizasiyanin va gigiyenanin
yaxsilasdirilmasi liglin yerli tebligat aparmag.
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c. Direktor;
d.Sagirdlar;

e. Yerli tohsil organlari.



Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

CAVABLAR

Qiymatlondirma meyari 1

Sual 3

C

Qiymatlondirma meyari 2

1 -Dogru
2 - Sahv
3 - Sahv

Sual 2 4- Saliv
5 -Dogru
6 - Dogru
7 - Sehv
8 - Dogru

Sual 3 C

Sual 4 C
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Sual 2 C
Sual 3 B
Qiymatlandirma meyari 2
1 -Dogru
2 - Sohv
3 - Sahv
Sual 2 4= Dogru
5 - Dogru
6 - Dogru
7 - Sahv
8 - Dogru
Qiymatlandirma meyar1 3
1 - Dizgln
Sual 2 5~ Sohv
Sual 3 C
Sual 4 C
Qiymatlandirma meyari 4
Sual 3 C
Qiymatlandirma meyari 5
1 -Dogru
2 - Sohv
3 - Sahv
4 - Dogru
Sual 2 5~ Sohv
6 - Dogru
7 - Sahv
8 - Dogru
Sual 3 B
Sual 4

g sl w| N -
|
ool 0L |




Modulun adi: Maliyya-tasarriifat islarinin idars edilmasi

iSTIFADS OLUNMUS 9D9BIYYAT

1. Figlio, D. N.,, & Lucas, M. E. (2004). What’s in a grade? School report cards and the
housing market. American economic review, 94(3), 591-604.

2. Figlio and Lucas found that Florida’s school grading scheme significantly influenced
housing values, even where grade distinctions from one district/school to another did
not reflect real differences in school quality. Id. The finding that the mere appearance of
differences in quality influences housing markets is echoed in a number of studies. Id. at
fn. 1, p.2.

3. Cellini, S. R, Ferreira, F., & Rothstein, ]. (2010). The value of school facility investments:

Evidence from a dynamic regression discontinuity design. The Quarterly Journal of
Economics, 125(1), 215-261.

4. Rauscher, E. (2019). Delayed Benefits: Effects of California School District Bond
Elections on Achievement by Socioeconomic Status, p. 1 (EdWorkingPaper No.19-18).
Retrieved from Annenberg Institute at Brown
University: http://edworkingpapers.com/ai19-18

5. Goodman, ], Hurwitz, M., Park, RJ, & Smith, ]. (2019). Heat and Learning
(EdWorkingPaper No.19-30). Retrieved from Annenberg Institute at Brown
University: http://edworkingpapers.com/ai19-30

6. Uline, C., & Tschannen-Moran, M. (2008). The walls speak: The interplay of quality
facilities, school climate, and student achievement. Journal of Educational
Administration, 46(1), 55-73, at 66.

7. Ladd, H. F. (2011). Teachers’ perceptions of their working conditions: How predictive of
planned and actual teacher movement?. Educational Evaluation and Policy
Analysis, 33(2), 235-261.

8. Maxwell, L. E. (2016). School building condition, social climate, student attendance and
academic achievement: A mediation model. Journal of Environmental Psychology, 46,
206-216, at 206.

9. See also: Whipple, S. S., Evans, G. W,, Barry, R. L., & Maxwell, L. E. (2010). An ecological
perspective on cumulative school and neighborhood risk factors related to
achievement. Journal of Applied Developmental Psychology, 31(6), 422-427.
(& https://www.schools.nyc.gov/ )

80


http://edworkingpapers.com/ai19-18
http://edworkingpapers.com/ai19-30
https://www.schools.nyc.gov/

	ƏSAS ANLAYIŞLAR
	GİRİŞ
	MODULUN SPESİFİKASİYASI
	TƏLİM NƏTİCƏSİ 1: MALİYYƏ İŞLƏRİNƏ RƏHBƏRLİK ETMƏK
	1.1. Təhsil müəssisəsinin qeydiyyatında olan maliyyə vəsaitinin səmərəli istifadə yollarını izah edir
	1.1.1. Məktəbdə Maliyyə Vəsaitinin (MMV) yaradılması
	1.1.2. Maliyyə vəsaitlərinin əldə olunması yolları
	1.1.3. Məktəbdə maliyyə vəsaitinin istifadə olunma yolları

	Tələbələr üçün fəaliyyətlər
	Qiymətləndirmə
	1.2. Mühasibatlıq məsələlərinə daimi nəzarətin təmin olmasını təqdim edir
	1.2.1. Məktəb mühasibatlıq işinin mahiyyəti
	1.2.2. Mühasibatlıq məsələlərinin mühüm xüsusiyyətləri
	1.2.3. Mühasibatlıq məsələlərinə nəzarət mexanizmləri

	Tələbələr üçün fəaliyyətlər
	Qiymətləndirmə
	TƏLİM NƏTİCƏSİ 2: TƏSƏRRÜFAT İŞLƏRİNƏ RƏHBƏRLİK ETMƏK
	2.1. Zəruri avadanlığın uçot-qeydiyyat və mühafizəsini, onlara texniki xidmətin vaxtında həyata keçirilməsini təmin edir
	2.1.1. Məktəbin zəruri avadanlıqlarla təminatı
	2.1.2. Məktəb avadanlıqlarının tədrisdə rolu
	2.1.3. Məktəb təsərrüfat işlərinin təşkili yolları
	2.1.4. Məktəb avadanlıqlarının planlaşdırılması (uçot qeydiyyatı)
	2.1.5. Avadanlıqların qorunması və təhlükəsizliyinin təmin edilməsi
	2.1.6. Təhlükəsizlik və fövqəladə xidmətin təşkili
	2.1.7. Rahat təlim şəraitinin təmin olunması

	Tələbələr üçün fəaliyyətlər
	Qiymətləndirmə
	2.2. Müəssisənin təmir və təchizat üzrə ehtiyaclarını müəyyən edir
	2.2.1. Məktəbin təmirinin və təchizatının təşkili
	2.2.2. Məktəbin təmiri və təchizatı üzrə ehtiyacların müəyyən edilməsi
	2.2.3. Məktəb təmiri və təchizatının planlaşdırılması
	2.2.4. Təmir və təchizat üzrə meyarlar

	Tələbələr üçün fəaliyyətlər
	Qiymətləndirmə
	2.3. Tədris müəssisəsinin maddi-texniki bazasının məqsədyönlü istifadəsini təsvir edir
	2.3.1. Məktəbin maddi-texniki bazasının yaradılması
	2.3.2. Maddi-texniki bazanın istifadəsi qaydaları
	2.3.3. Məktəb üçün ayrılmış torpaq sahəsinin istifadəsi
	2.3.4. Məktəb binası və otaqların istifadəsi
	2.3.5. İnformasiya-kommunikasiya texnologiyalarının istifadəsi
	2.3.6. Məktəb kitabxanasının səmərəli istifadəsi
	2.3.7. Maddi-texniki bazanın istifadəsində məktəb direktorunun rolu 

	Tələbələr üçün fəaliyyətlər
	Qiymətləndirmə
	2.4. Təlim prosesində avadanlıq və vasitələrdən səmərəli istifadə yollarını izah edir
	2.4.1. Təlim prosesində avadanlıq və vasitələrin istifadəsi
	2.4.2. Təlimdə istifadə olunan vəsaitlərin təsnifatı
	2.4.3. Təlim resurslarının istifadəsinin prinsip və qaydaları
	2.4.4. Təlimdə istifadə olunan real avadanlıqlar
	2.4.5. Təlimdə multimedia vasitələrinin istifadəsi
	2.4.6. Təlimdə İKT mənbələrindən istifadə  
	2.4.7. Qrafik cədvəllərin rolu 
	2.4.8. Animasiyaların təlimdə rolu

	Tələbələr üçün fəaliyyətlər
	Qiymətləndirmə
	2.5. Müəssisənin ümumi sanitariya-gigiyena tələbləri əsasında təmin olunması qaydalarını təqdim edir
	2.5.1. Məktəbin sanitar-gigiyena qaydaları
	2.5.2. Sanitar-gigiyena qaydalarının pozulması
	2.5.3. Məktəbdə sanitariya-gigiyena təhsilinin təşkili
	2.5.4. Sanitariya-gigiyena təhsilinin vəzifələri
	2.5.5. Sağlamlıq və gigiyenanın möhkəmləndirilməsi üzrə təlimatlar
	2.5.6. Gigiyena qaydalarına əməl olunması üzrə rol və məsuliyyətlər

	Tələbələr üçün fəaliyyətlər
	Qiymətləndirmə
	CAVABLAR
	İSTİFADƏ OLUNMUŞ ƏDƏBİYYAT

